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1. BİRİMİ: Diş Hekimliği Fakültesi
2. GÖREV ADI: Bilgi İşlem Sorumlusu

3. AMİR VE ÜST AMİRLER: Fakülte Sekreteri, Dekan Yrd., Dekan
4. GÖREV DEVRİ:  Fakülte sekreteri tarafından görevlendirilen personel
5.  GÖREV AMACI:

Amiri tarafından belirlenen ilke ve talimatlar doğrultusunda, Fakülte personelinin bilgi-işlemle ilgili gereksinimlerinin karşılanması, bilgisayar terminal ve donanımlarının temin edilmesine ilişkin işlemlerin yürütülmesi, bakım onarımlarının sağlanması, diğer birimlerle koordinasyon içinde mevcut bilgisayar ağının geliştirilmesi ve güçlendirilmesi faaliyetlerinden sorumlu olarak görev yapmak.

6. TEMEL İŞ VE SORUMLULUKLAR/YETKİLER

·     Fakülteye ait bilgisayar sisteminin verimli ve amaca uygun çalışmasını sağlamak.
·     Bilgisayar sistemleri ile ilgili her türlü donanım ve yazılım problemlerinin çözümü, yedeklerinin alınmasını ve bilgilerin arşivlenmesi işlemlerini yürütmek.
·    Sistemlerin arızalanması durumunda ön inceleme ve bakımını yaparak, gerekli servis hizmetlerinin verilmesini sağlamak.
·    Bilgisayar sistemlerinin periyodik bakımlarında ve onarımlarında sözleşmeli firma elemanlarını ve çalışmalarını denetlemek, gerekli gördüğü hallerde yazılı-sözlü bilgi vermek.
·     Her gün mesai başlangıcında bilgisayar sistemleri ve donanımlarının açılmasını, iş bitiminde ise kapatılmasını sağlamak.
· Tanımlı kullanıcılar için yapılan yetki değişikliklerini izlemek,

·    Bilgi güvenliği konusunda çalışanlara eğitim verilmesini sağlamak
·    Teknik malzemelerin alımında malzemelerin şartnamelere uygunluğunun kontrolünü yapmak.
·    Faaliyetler çerçevesinde, ihtiyaç duyulan yazılım sistemleri konusunda personele destek vermek; meydana gelen küçük teknik arızaları geciktirmeden gidermek veya giderilmesini sağlamak.
·    Fakülteye ait elektronik postasına gelen bilgi ve talepleri ilgili birimlere iletmek.
·    Bilgisayar donanımlarında meydana gelen aksaklıkların giderilmesi için amirine bilgi vermek.
·    Konusuyla ilgili olarak amiri tarafından verilen diğer işleri yerine getirmek.

