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Boliim Baskanh@inca Derslerin Yapilacagi
Uygun Giin ve Saatler Belirlenerek Ders
Program Hazirlanir.

W

Ders programi Boliim Baskanlarinca
Miidiirliigiin onayina sunulur.

v

Ders Programi Miidiirliigiin onayindan
sonra yiiriirliige girer.

v

Onaylanan ders program Ogrenci Isleri
tarafindan bilgi sistemine girilir.

v

Ders program 6gretim elemanlarina
teblig edilir.




Ders Plam ve Icerikleri Her Egitim-Ogretim Yili
baslamadan 6nce Boliim Baskanlarinca gozden gegcirilir,
gerekli goriilmesi halinde giincellemeler yapihr.

e
Ders Plam ve i¢erikleri Yiiksekokul Kurulunun
Onayina Sunulur.

Ders Plami ve icerikleri Ust Yazi ile Rektorliige
(Ogrenci Isleri D. Baskanhgi) gonderilir.

Ders Plam ve icerikleri Ogrenci Isleri tarafindan
Ogrenci Otomasyon Sistemine girilir.
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Kurumlardan Gelen Burs Kontenjanlari ve Burs ile ilgili Bilgiler Ogrencilere Duyurulur.

¢

l Miidiirliigiimiizce Burs Komisyonu olusturulur.

v

Ogrenciler Burs Bagvurularim istenen Evraklar ile Birlikte Ogrenci islerine Yaparlar.

\ 4

l Burs Komisyonunca Belirlenen ve ilan Edilen Giinde Ogrenciler Miilakatla Degerlendirilir.

l Burs Komisyonunca Burs Kazanan Ogrenciler Belirlenir ve ilan Edilir.

v

Belgeler Tamamlanarak Tutulan Bir Tutanakla Beraber Burs Kazanan Ogrenciler ilgi yazi
geldigi birime iletilir. (Saghk Kiiltiir ve Spor Dairesi Ogr. is. D. Bask.)

v

Saghk Kiiltiir ve Spor Dairesi Bagkanh@inca Burs Alacak Ogrencilerin Isimleri Burs verecek
Kurumlara Bildirilir.

ISLEM SONU



Ogrenci burs almaya
uygun ise;

kKanligina iletil
= _.w
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NECMETTIN ERBAKAN UNIiVERSITESI

Adalet Meslek Yiiksekokulu
Ogrenci Belgesi Verme Siireci
Is Akis Semasi
(Ogrenci Isleri)

Ogrenci, Ogrenci Belgesi almak iizere Ogrenci Isleri Birimine basvurur.

Ogrencinin Sahsen veya Vekaleten bagvurmasi halinde;

Ogrenci Isleri, Ogrenci Otomasyon Sisteminden Ogrenci Belgesini ¢ikarir.

Kontroliinii yapar ve Yiiksekokul Sekreterine imzaya sunar

Yiiksekokul Sekreteri Belgeyi imzalar.

Belge ilgili 6grenciye verilir
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NECMETTIN ERBAKAN UNIVERSITESI

Adalet Meslek Yiiksekokulu
Transkript Belgesi Verme Siireci
Is Akis Semasi
(Ogrenci Isleri)

Ogrenci, Transkript belgesini almak iizere Ogrenci Isleri Birimine basvurur.

Ogrencinin Sahsen veya Vekaleten basvurmasi halinde;

Ogrenci Isleri, Ogrenci Otomasyon Sisteminden Transkript belgesini cikarir.

Kontroliinii yapar ve Yiiksekokul Sekreterine imzaya sunar.

Yiiksekokul Sekreteri Belgeyi imzalar.

Transkript Belgesi ilgili 6grenciye verilir.
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NECMETTIN ERBAKAN UNIiVERSITESI

Adalet Meslek Yiiksekokulu
Ogrenci Yeni Kayit Siireci
Is Akis Semasi
(Ogrenci Isleri)
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Adayin bizzat kendisi veya
Noterden vekalet verdigi
kisinin basvurmasi halinde;




NECMETTIN ERBAKAN UNIVERSITESI

Adalet Meslek Yiiksekokulu
Ogrenci Yeni Kayit Siireci
Is Akis Semasi
(Ogrenci Isleri)

Ogrenci
Evraklar1 TAM
ise;
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NECMETTIN ERBAKAN UNIVERSITESI

Adalet Meslek Yiiksekokulu
Ogrenci Kayit Yenileme Siireci
Is Akis Semasi
(Ogrenci Isleri)

Béliim Baskanlari yeni donem damisman listelerini belirler ve Yonetim Kuruluna sunar.

Damisman listesinin Yonetim
Kurulunda uygun goriilmesi
halinde;

Yonetim Kurulunda onaylanan danismanlar
Ogrenci Isleri tarafindan Ogrenci Otomasyon Sistemine girilir.

Ogrencileri belirlenen Damismanlar tarafindan danmismanliklari onaylanir.

Uciincii yila ders birakan égrencilerin
Ogrenci Kayit Yenileme islemini yapabilmesi icin har¢ parasim yatirmasi gerekmektedir.

Ogrenciler yeni donemde alacag dersleri (Oncelikle alt yariyildan basarisiz olan dersleri)
Ogrenci Otomasyon Sisteminden secerler.

Ders Degisikliklerini Akademik Takvimde belirtilen
Ders Ekleme - Birakma Haftasinda yaparak damismanlarina onaylatirlar.

Ogrenciler Kayit Yenileme isleminden sonra Ogrenci Otomasyon Sisteminden
yeni donemde alacaklar: dersleri kontrol ederler.
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NECMETTIN ERBAKAN UNIVERSITESI

Adalet Meslek Yiiksekokulu
Ogrenci Kayit Dondurma Siireci
Is Akis Semasi
(Ogrenci Isleri)

Ogrenci Isleri Kayda girer. Béliim Baskanhigina havale eder. Béliim Baskanhgi
6grencinin dilekcesini goriisiilmek iizere YONETIM KURULU’ na sunar.

Egitim-Ogretim ve Smav Yonetmeliginin ilgili maddeleri ¢ercevesinde
YONETIM KURULU dilekgeyi inceler

Yonetim Kurulu Karari iist yazi ile Rektorliige (Ogrenci Isleri Dairesi Baskanhg) bildirilir.

Ogrencinin hem Rektorliik Ogrenci Otomasyon Sisteminden, hem de Yiiksekokul Otomasyon
sisteminden kaydi dondurulur.

Sonu¢ Ogrenciye Teblig edilir.

Kredi ve Yurtlar Kurumuna bilgilendirme yapilir.

ISLEM SONU




NECMETTIN ERBAKAN UNIiVERSITESI

Adalet Meslek Yiiksekokulu
Kayit Silme Siireci
Is Akis Semasi
(Ogrenci Isleri)

Ogrenci Kayit Sildirme talebini dilekce ile Ogrenci isleri Birimine bildirir.

Ogrenci ilisik Kesme Belgesini ilgili personele onaylatir.
(Damismani, Ogrenci isleri, Kiitiiphane, Boliim Baskani, Yiiksekokul Sekreteri,)

Ogrencinin Ogrenci Otomasyon Sisteminden kayd diisiiliir.

Lise diplomasi var ise, Ash Gibidir yapilan fotokopisinin arkasima
Kayit Silme islemi islenir.

Lise diplomasinin ash 6grenciye verilir.
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NECMETTIN ERBAKAN UNIVERSITESI

Adalet Meslek Yiiksekokulu
Mezuniyet Siireci
Is Akis Semasi
(Ogrenci Isleri)
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NECMETTIN ERBAKAN UNIVERSITESI

Adalet Meslek Yiiksekokulu
Mezuniyet Siireci
Is Akis Semasi
(Ogrenci Isleri)
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Egitim-Ogretim Yili baslamadan 6nce
Yiiksekokula Yatay Gecis Kontenjanlarinin belirlenmesine iliskin Rektorliikten yazi gelir.

v

l Boliim Baskanlar1 Yatay Gegis yapilacak olan béliimlerin

Kurum I¢i Yatay Gecis Kontenjanlarimin sayilarim belirler.

v

l Belirlenen Kontenjanlar Rektorliige (Ogrenci isleri Dairesi Baskanhgi) gonderilir. ‘

v

l Egitim-Ogretim Yili icerisinde Yatay Gecis yapmak isteyen dgrenciler Miidiirliige miiracaat eder.

”

v

t Basvurular ilgili B6liim Baskani tarafindan incelenir.

Evraklar1 tam olup, durumlari Kurum i¢i Yatay Gegis sartlarina uygun olanlar siralanir.

\ 4

Kabul edilen 6grenciler icin Yiiksekokul Yonetim Kurulu Karari alimir. Web sitesinde yayimlanir.

b iSLEM SONU




Evraklari tam olup,
durumlar1 Kurum f¢i Yatay Gegis sartlarina uygun olanlar siralamr.

| 4

Kabul edilen 6grenciler i¢in Yiiksekokul Yonetim Kurulu Karar: alimir.
Web sitesinde yayimlanir.

v

l Ogrenciler Yiiksekokul’ una basvurarak kesin kayitlarimi yaptirir.

v

L Ogrencilerin bilgileri Ogrenci Otomasyon Sistemine girilir.

\ 4

l‘ Boliim Baskanhgi'nca alacaklari dersler belirlenir.
Geldigi okuldan aldig1 dersler muaf olarak islenir.

v

Erkek Ogrencilerin mevzuat degisikligi yapilmamus ise, (Yoksis otomasyon paylasim vs.)
Askerlik Subesine Askerlik Durum Belgesi gonderilir.

-

v

Onceki okuduklar: okuldan sahsi dosyalari istenir.

Sinif ve danmisman Ogrenci kimlik kartlar .
atanir. ‘ ¢ikartilir. » ISLEM SONU
> >




NECMETTIN ERBAKAN UNIVERSITESI
Adalet Meslek Yiiksekokulu

Tecil Yazilarimin Askerlik Subesine Gonderilme Siireci
Is Akis Semasi
(Ogrenci Isleri)

Erkek
Ogrenci
mi?

Ogrencinin
Askerlik Cag
Geldi mi?

|_{T}_| SON

31 Ekim'e kadar Askerlik
Subesine yazi gonderilir.

SON

 Okumakta
olan
Ogrenci mi?

"‘s.

i Askerllk

Subesinden

Bilgi istegi
Var m?

Askerlik Subesine
yazi gonderilir.

A

" Ogrenci
mezun veya
ilisigi kesilmis
ise;

"% ISLEM SONU



NECMETTIN ERBAKAN UNIVERSITESI

Adalet Meslek Yiiksekokulu
Smav Sonuclarina itiraz Siireci
Is Akis Semasi
(Ogrenci Isleri)

Sinavlar1 degerlendirdikten sonra 6gretim elemanlari
Otomasyon Sistemine giris yapar ve onay vererek notlari ilan eder.

Ogrenci sinav notunu diisiik buluyorsa, Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi'nin ilgili maddesi geregince
5 (bes) giin icerisinde maddi hata olduguna dair dilekgcesini verir. (inceleme maddi hata iizerinden
degerlendirme yapilir. NEU On lisans ve Lisans Ogretim ve Sinav Yonetmeligi 13.Madde)

Ogrencinin sinav itiraz iizerine Miidiirliik tarafindan
smav evrakini degerlendirmek iizere Miidiir Yardimcisi ve ilgili Boliim Baskani gérevlendirilir.

Miidiir Yardimcisi ve Bolim Baskani sonucu Birim Yonetimine yazih olarak bildirir.

Maddi Hata
Yapilmis ise;

Not diizeltilmesi i¢in Yonetim Kuruluna sunulur. Yonetim Kurulunca itiraz incelenir.

Ogrencinin itirazi
dogru ise;

Otomasyon Sistemine girilir. ogrenciye bildirir.. ISLEM SONU




NECMETTIN ERBAKAN UNIVERSITESI
Adalet Meslek Yiiksekokulu
Mazeret Sinavi Siireci
Is Akis Semasi
(Ogrenci Isleri)

Mazereti nedeniyle Ara Sinaviara giremeyen égrenciler mazeret belgeleri ile
birlikte dilekgelerini Ogrenci islerine verirler.

Ogrenci isleri dilekgeler ile eklerini inceler ve Yénetim Kuruluna sunar.
(NEU On lisans ve Lisans Ogretim ve Sinav Yonetmeligi 19.Madde)

Ara sinav digindaki sinavlar igin mazeret hakki verilmez. (NEU On lisans ve
Lisans Ogretim ve Sinav Yonetmeligi 12/e Madde)

Mazeretleri
uygun ise;

Boélim Bagkanlarinca Mazeret Sinav Takvimi hazirlanir.

ilgili 6gretim elemanlan Boliim Baskanlarinca
belirlenen giin, yer ve saatte Mazeret Sinaviarini gergeklestirir.

ilgili 6gretim elemanlan Mazeret Sinavi notlarini
dégrencilere duyurmak izere Ogrenci Otomasyon Sistemine girer.

Sinav evraklar sorumlu égretim elemanian tarafindan
tutanakla Ogrenci iglerine teslim edilir.

ISLEM SONU




NECMETTIN ERBAKAN UNIVERSITESI
Adalet Meslek Yiiksekokulu
Tek Ders Sinavi Siireci
Is Akis Semasi
(Ogrenci Isleri)

Mezun olmak icin tek dersi kalan égrenciler Tek Ders Sinavina girmek igin
Bo6lim Bagkanlarnna iletilmek iizere Ogrenci islerine dilekge ile bagvururlar.

Boélim Bagkanlan dilekgeleri
Inceler.

NEU On lisans ve Lisans Ogretim ve Sinav
Yonetmeligi Madde 12/¢

Sadece Tek
bir dersi var
ise;

Bélim Baskanlarinca ilan edilen gun, yer ve saatlerde ilgili
ogretim elemanlarinca Tek Ders Sinavi yapilir.

Ogrenci isleri Tek Ders Sinav notlarini
Ogrenci Otomasyon Sistemine girerler.

Sinav evrakian sorumlu 6gretim
Tek Ders Sinavinda Bagarih elemanlan tarafindan

olanlar mezun edilir. Tutanakla
Ogrenci Iglerine teslim edilir.

ISLEM SONU




NECMETTIN ERBAKAN UNIVERSITESI
Adalet Meslek Yiiksekokulu

Muafiyet Sinavi Siireci
Is Akis Semasi
(Ogrenci Isleri)

Universiteye yeni kayit yaptiran égrenciler igin
zorunlu yabanci dil dersi veya yabanci dil hazirlik siniffinda
okumak durumunda olan égrenciler icin
ilgili dil dersinden yanyil baginda bir sinav agilir.

Bu sinavin esaslar Senatoca belirlenir.

NEU Ogrenci Daire Bagkanhgindan gelen yazilan
Panolarda ve
ilgili Birim Web sitesinde duyurulan yapilir.

ISLEM SONU




NECMETTIN ERBAKAN UNIVERSITESI
Adalet Meslek Yiiksekokulu
Yar1-Kismi Zamanh Ogrenci Alim Siireci
Is Akis Semasi
(Ogrenci Isleri)

Rektorliik Saghk Kiiltiir ve Spor D. Bask.'liginca birimlere calistirnlacak
ogrencilerin tespitine iliskin yaz1 gonderilir.

Mudiirliikk galistirilacak égrenci sayisini ve aranan gsartlarn
ogrencilere duyurur.

Midurliik égrencilerin secimi ile ilgili Komisyon olugturur.

Ogrenciler calismak istediklerini bir dilekge ile Komisyona
sunarlar.

Komisyon calisacak égrencilerin se¢imini yapar.

Sonug
Olumlu ise;

i Midirlik secilen 6grencilerin
Komisyonca segilen 6grencilerin isimlerini Sa gllk K(Ilgtﬁr ve Spor
WAL o L B RIS ST [T Dairesi Bagkanhgina ust yazi ile
gonderir.

Sonug secilen 6grencilere teblig edilir v
ogrencilerin Midiirlitkkte calismaya bagslama iSLEM SONU
islemleri yapilir.




NECMETTIN ERBAKAN UNIVERSITESI

Adalet Meslek Yiiksekokulu
Ogrenci Temsilcisi Secimi Siireci
Is Akis Semasi
(Ogrenci isleri - Secim Komisyonu Kurulu )

Rektorliik (Ogrenci igleri D. Bagkanh@:) tarafindan
ogrenci temsilcisi segilmesine iligskin yazi Mudirlige goénderir.

Miidiirliikce
ogrenci sinif, program ve Yiiksekokul temsilcisi
secim tarihleri duyurulur.

Belirlenen tarihlerde égrenciler arasindan Sandik Kurullan
Olusturulur. Adaylar arasindan sinif temsilcisi segilir.

Adaylardan
en ¢ok oyu
B alan;

En gok oyu alan aday Yiiksekokul Ogrenci Temsilcisi segilir.

Secilen Yiiksekokul Ogrenci Temsilcisi tim dgrencilere ilan edilir.

Secilen Yiiksekokul Ogrenci Temsilcisi Ogrenci Igleri Daire Bagkanhgs,
Saghk Kiiltiir ve Spor Dairesi Bagkanhgi'na bildirilir.

ISLEM SONU




NECMETTIN ERBAKAN UNIVERSITESI
Adalet Meslek Yiiksekokulu
Akademik Personel Izin Alma Siireci
Is Akis Semasi
(Personel-Yaz Isleri)

Akademik Personel Yillik/Mazeret izni almak igin EBYS uzerinden izin Formu
doldurarak Boélim Bagkanhigi'na basvurur.

Boliim Bagkani ilgili kiginin izin talebini degerlendirir.

izin istegi Bolim Bagskanh@i'nca uygun gériiliir ise;
karar onaylanmak uizere Midiirliik Makamina sunulur.

izin istegi Miidiirliikge uygun gérillmesi halinde;
izin istegi Midiirliik tarafindan onaylanir.
ilgili izin istegi sonucunu Ebys iizerinden takip eder.

Birim Personeli tarafindan izin Formunun bir sureti
ilgili kisinin 6zluk dosyasina konur.

ISLEM SONU




NECMETTIN ERBAKAN UNIVERSITESI
Adalet Meslek Yiiksekokulu
Ders Gorevlendirmelerinin Yapilanmasi Siireci
Is Akis Semasi
(Personel - Yaz isleri)

Boliim Baskanhginca
dersleri verecek ogretim elemanlan belirlenir.

Ders Goéreviendirmeleri
Yiiksekokul Yonetim Kurulunda Gériigilir.

Uygun gdériilen ders goreviendirmeleri Rektorliige (Personel
Dairesi Bagkanhgina ve Ogrenci igleri Dairesi Bagkanhgmna)
gonderilir.

Ders Géreviendirmeleri Rektérliik tarafindan uygun gériilmesi halinde;
Rektérliik onayi ile ders goéreviendirmeleri yurirliige girer.

Onaylanan ders goreviendirmeleri
Ogrenci igleri bilgi sistemine girilir.

Dersler ilgili 6gretim elemanlarnna teblig edilir.

ISLEM SONU




NECMETTIN ERBAKAN UNIVERSITESI
Adalet Meslek Yiiksekokulu
Idari Personel Izin Alma Is Akis Semasi
(Personel- Yaz isleri)

idari Personel
Yilik/Mazeret izni almak icin
izin Talebi Formu EBYS Uzerinden doldurarak
Yiiksekokul Sekreterine gonderir.

Yiiksekokul Sekreteri ilgili kiginin izin talebini degerlendirir.

izin istegi
Yiiksekokul Sekreterligi'nce
uygun gdériilmesi halinde
izin formu onaylanir.

Birim Personeli tarafindan izin formunun bir sureti
ilgili kiginin 6zlilkk dosyasina konur.

ISLEM SONU




Fiziki veya Ebys iizerinden; Rektorliik Birimlerinden/Diger Kurumlardan gelen evraklar Yazi
Isleri Birimi tarafindan kaydedilir ve ilgili birimlere dagitinm yapilmak iizere Miidiirliige sunulur.

Miidiir evraklar gordiikten sonra ilgili Kkisilere sevkini yapar.
(Miidiir Yardimcilarina / Boliim Baskanlarina / Yiiksekokul Sekreterine.)

Fiziki evraksa, Evraklarin sevki yapilan Kisiler evraklarin arkasina gereginin yapilacaksa
geregini yapilmasina iliskin; gerek yoksa dosyaya kaldirilmasina iliskin not diiser.

Yaz1 isleri Birimi sevki yapilan

Evraklar ilgili birime gonderilir.
evraklarin dagitimni ilgili birimlere yapar.

Evraklara cevap
yazilacak ise;

cevabi yazilan yazilar yazan personel, evrakin sevki yapilan "Miidiir Yardimcis1 / Béliim Baskani/
Yiiksekokul Sekreteri" tarafindan kontrol edilerek paraflanir ve Miidiire imzalatilir.

Yazilarin, D1s yaz1 Fiziki-elden verilmesi durumunda:
Yaz isleri Birimi tarafindan giden evrak kayd: yapilir ve say1 verilir.

Hazirlanan yazilar gonderilmek iizere
Posta Gorevlisine imza karsihg teslim edilir.

ISLEM SONU




NECMETTIN ERBAKAN UNIVERSITESI
Adalet Meslek Yiiksekokulu
Akademik Personel Alim Siireci
Is Akis Semasi
(Personel)

Rektorliik Miidiirliige Personel talebine iliskin yazi1 gonderir.

Miidiirliik Boliim Baskanlarindan talep ettigi
Akademik Personel Sayilarim bir iist yazi ile Rektorliige bildirir.

Rektorliik tiim birimlerin taleplerini degerlendirir.

Rektorlilkkge talep
uygun goérullr ise;

Rektorliik Akademik Personel Alim i¢in
onay almak iizere YOK'e yaz1 gonderir.

YOK ONAY verir ise; YOK Universitenin alacag
akademik personelin ézelliklerini web sayfasinda duyurulur.




NECMETTIN ERBAKAN UNIVERSITESI
Adalet Meslek Yiiksekokulu
Akademik Personel Alim Siireci
Is Akis Semasi
(Personel)

T ———— T —

Adaylar miracaatlanm Yiikksekokuluna yaparlar.

Birimler Sinav Komisyonlarini (Jiri Uyelerini) Olustururlar.

Sinav Komisyonu Kanunlarda /| Yonetmeliklerde
belirtilen esaslar dogrultusunda sinavlan yapar.

Sinav sonuclan
Universitenin web sitesinde ilan edilir.

Sinavda baganh olanlann dosyasi
Yiiksekokul Yonetim Kurulu Karar lle birlikte
Rektorlige génderilir.

Rektorliik gerekli incelemeleri yaptiktan sonra
kazanan adayin atamasimi Yiiksekokul'una yapar.

Kararnameyi Yiiksekokul Kararnameyi
Yiksekokuluna génderir. ilgili kigiye teblig eder.
Yiiksekokul géreve baglama yazilarim Akademik Personel
hazirlar ve Rektorliige gonderir. Yiksekokulda goreve baglar.

ISLEM SONU




Naklen Gecis yapmak isteyen personel
Yiuksekokuluna dilekge ile basvurur.

Yiiksekokul Sekreteri
Yiiksekokulun kadro ve ihtiya¢c durumunu degerlendirir.

Yiuksekokul Sekreteri talebi
Miidiiriin onayina sunar.

Midiirliik ilgilinin talebini uygun
goriis belirterek Rektorliige bildirir.

Talep Rektorliikgce uygun goriilmesi halinde; Rektorliik ilgili
kisinin calistigi kurumdan muvafakatini ister.

ilgilinin muvafakat yazisi gelince Rektorlilkk Makaminca
Yiksekokuluna atamasi yapilir.

Yiilksekokul kiginin baglama

Midirlik ilgiliye Atama -
Karamamesllgﬂ tyebllﬁ eder. D L
iigili birimde géreve baglar.
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Boliim Bagskanlan Yiiksekokulunda acilmasi digliniilen
programlar ve igerikleri ile ilgili aragtirma yapar.

Boélim Bagkanlan agiimasina karar verdikleri
programlan gériigiilmek izere
Yiiksekokul Kuruluna sunar.

Yilksekokul da agiimasi uygun
goriilliin programa iligkin
Yiiksekokul Kurul Karan ve Program
icerikleri Senatoda gériigiiimek
iizere Rektérluge gonderilir.

Senatoda acilmasi uygun gériilen programa iligkin bilgiler
Rektoérlikge YOK Bagkanhgi'na gonderilir.

YOK uygun goérdigine dair
Rektérliik Ogrenci isleri Dairesi Bagkanhgina;
Daire Bagskanhg: ise Yiiksekokul'una yazi génderir




Boliim Bagkanlan agilan programlara alinacak égrenci
sayisini belirler ve Yiiksekokul Kuruluna sunar.

Ogrenci alinmas: Yiiksekokul Kurulunda uygun gériilmesi halinde;
Alinan karar ust yaz ile Senatoda gériigiilmek iizere
Rektérlige (Ogrenci isleri D. Bagk.) gonderilir.

Senatonun uygun gériisii ile Yuksekokulda acilan programlara
ogrenci alinmasi talebini YOK'e gonderir.

YOK agilan programlara 6grenci alinmasinin uygun géoriildiigiine dair
Rektorluge; Rektorlilkk Yuksekokuluna yazi gonderir.

Acilan ve 6grenci alinmasi uygun gériilen programlar
bir sonraki egitim-ogretim yilindan itibaren
egitim-ogretime baslar.
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SATIN ALMA YOLUYLA TASINIR ALIM ISLEMI

Satin alma birimince alim yapilan tiiketim ve dayamkh tagimr
"Taginir Gegici Alind: Figi” ile teslim alinrr.

Taginir Mal ve Kayit Kontrol Yetkilisi tarafindan ambara alinan malzeme
“"malzeme muayene ve uygunluk belgesi” diizenlenerek muayene kabul
komisyonunun onayina sunulur.

Satin alinan dayanikh taginir i¢in taginir
iglem figi diizenlenir, sicil numarasi
verilerek depo girigi yapilir, iki nlishasi
odeme igin ilgili birime verilir

Ambara alinan taginir, birimlerin
dayanikh taginir ihtiyaglarina gére
hazirladiklan taginir istek belgesi
kargihgi, zimmet figi diizenlenerek

teslim edilir.

Dayanikli Taginir mi?

Satin alinan tilkketim malzemesi i¢in kod
listesindeki hesap kodlan itibari ile
taginrr islem fisi diizenlenerek iki
niishasi ilgili birime verilir. Almi yapilan
malzeme, giris kayitlan yapildiktan
sonra birimlerin ihtiyaglarna gore
tiuketim ciks figi diizenlenerek teslim
edilir.
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NECMETTIN ERBAKAN UNIVERSITESI
Adalet Meslek Yiiksekokulu
Devir Yoluyla Malzeme Girisi Siireci
Is Akis Semasi
(Tasmmir Kayit Kontrol Birimi )

Malzemenin alinacag: kurum/birime
Tasinir istek Belgesi Gonderilir.

Malzemeyi verecek olan kurum/birim tarafindan diizenlenen Tasinir islem
Fisi (Devir Cikis) malzeme ile birlikte imza icin birimimize gonderilir.

Malzeme teslim alindiktan sonra, malzeme ile birlikte
Gonderilen Tasinir islem Fisi (Devir Cikig) imzalanip
diizenlenen Tasinir islem Fisi (Devir Girig) ile birlikte
malzemeyi teslim eden kurum/birime goénderilir.

Devir Giris Yoluyla teslim alinan
tasinir gruplanna gore kayda ahnir.

Tim igslemler sonucu evrakiann birer sureti dosyalanir. 10
giin igerisinde taginir devrine iligkin islem fisi muhasebe
birimine génderilir.
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NECMETTIN ERBAKAN UNIVERSITESI
Adalet Meslek Yiiksekokulu

Devir Yoluyla Malzeme Cikis Siireci
Is Akis Semasi
(Tasmmir Kayit Kontrol Birimi )

intiyaci olan kurum/birimlerden gelen
talepler Harcama Yetkilisi tarafindan
degeriendirilir.

Talep kabul
edilir ise;

Malzemenin gikigina ait Taginir islem Figi (Devir Gikig) malzemeyi talep
eden kurum/birime malzeme ile birlikte imza icin génderilir

Malzemeyi teslim alan kurum/birim tarafindan
imzalanan Taginir islem Fisi (Devir Cikig) diizenlenen
Taginir islem Firigi (Devir Girig) ile birlikte malzemeyi

teslim eden kurum/birime goénderilir.

Devir ¢ikig yoluyla teslim edilen taginirlar kayitlardan diigiilerek
TiF'lerin birer sureti Konsolide Yetkilisine génderilir.

Tim islemler sonucu evraklarin birer sureti dosyalanir
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NECMETTIN ERBAKAN UNiVERSITESI
Adalet Meslek Yiiksekokulu
Hibe Yoluyla Malzeme Giris Siireci
Is Akis Semasi
(Tasmmir Kayit Kontrol Birimi )

Hibe olarak alinacak malzemelerin listesi
Harcama Yetkilisinin onayina sunulur.

Hibe olarak alinacak malzemeyi incelemek iizere Harcama Yetkilisi
tarafindan bir komisyon olusturularak malzemenin yerinde incelenmesi
saglanir. 3(ii¢) Kigillk Komisyon tarafindan gériigiilen ve uygun gériilerek
hazirlanan rapor,

H Rektor veya Harcama
Yotkili ""“"‘al : Yetkilisi tarafindan
etkilisinelsunuiur. onaylanmasi halinde;

Taginir islem Fisi (Bagis Ambara alhinan taginir
Girig) diizenlenerek istege gore ilgili birimlere
malzeme depoya alinir. zimmetle teslim edilir.

Tim islemler sonucu evraklarin birer sureti dosyalanir.
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NECMETTIN ERBAKAN UNIVERSITESI
Adalet Meslek Yiiksekokulu

Hurda Yoluyla Malzeme Cikis Siireci
Is Akis Semasi
(Tasmmir Kayit Kontrol Birimi )

Hurdaya ayrilacak malzemeleri degerlendirmek lizere
Harcama Yetkilisi tarafindan uzmanhk alanina gére
en az li¢ kigiden olusan bir komisyon kurulur.

Hurdaya ayrnilacak malzemelerin listesi yapilarak
degeriendirilmek lizere komisyona sunulur.

Komisyon listede sunulan malzemeleri ilgili mevzuata gore inceleyerek
hazirlayaca@: kayittan diisme teklif ve onay tutanagim Harcama Yetkilisi/Ust
Yonetici onayina sunar.

Kayith degeri Bakanhkca
Tutanak Harcama belirlenecek tutara kadar olan
Yetkilisi tasimirlar HARCAMA YETKILISININ,
tarafindan belirlenen tutari asanlar ise; UST
onaylanir ise;; YONETICININ onay: alinarak TIF
(Hurda Gikis) diizenlenerek
kayitlardan diisiiliir.

Tiam iglemler sonucu evraklarin birer sureti dosyalanir.
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Harcama Yetkilisince kendisinin veya goreviendirecegdi bir kiginin
bagskanhginda Taginir Kayit ve Kontrol Yetkilisinin de bulundugu en az ii¢
kigsiden olugan Sayim Kurulu Olugturulur.

Sayim Kurulu 6ncelikle ambarlardaki
tasinirlan fiilen sayarak
bulunan miktarlan Sayim Tutanagmna
kaydeder.

Sayim bir kez daha
tekrarlanir.

Yine farkh gikarsa bu miktar
"fazla" veya "noksan” siitununa
kaydedilir.

Noksan oldugunun tespit edilmesi
halinde "Kayittan Diisme Teklif ve
Onay Tutanag:" ve "Taginir lgslem
Figi"; fazla oldugunun tespit
edilmesi halinde ise "Taginir Islem
Figi" diizenlenerek, kayitlarin sayim
sonuclanyla uygunlugu saglanir.

Tium islemler sonucu evraklarin birer sureti

dosyalanir.

Sayimda bulunan miktarlar ile
kayith miktarlar arasinda
farkan olup olmadigina bakilir.

isleme devam
edilir.

Diizenlenen giris ve cikis
belgelerinin bir érnegi, kayitlarin
yapilmasi igin Strateji Gelistirme
Dairesi Bagskanhgi'na gonderilir.

Kayitlarin uygunlugu saglandiktan
sonra Sayim Kurulu tarafindan
Tasinir Sayim ve Dokiim Cetveli
diizenlenir. Bu cetvel ve eki sayim
tutanag giris ve cikis belgeleri,
tasinir kayit ve kontrol yetkilisinin
yil sonu hesabini olusturur.

iSLEM SONU




Sayim Kurulu tarafindan onaylanan
Tasinir Sayim ve Dokum Cetveline gére
iic niisha Harcama Birimi Tasinir Yonetim Hesabi Cetveli diizenlenir.
Biinyesinde kiitiiphane materyalleri bulunan idareler
ilgili cetveli ayrica diizenlerler.

Dilizenlenen cetveller
Harcama Yetkilisinin
onayina sunulur.

Tasinir Sayim ve Dokiim
Cetveline uygunlugu kontrol
edilerek muhasebe yetkilisine
gonderilir.

Muhasebe yetkilisince
uygunilugu onaylanan cetveller
Harcama Yetkilisine geri
gonderilir.

Onaylanmig cetvellerin bir niishasi, Sayigtay’ca belirlenecek siirelerde, yil
sonu sayim tutanagi, sayim ve dokiim cetveli ve yil sonu itibariyle en son
diizenlenen Tasinir islem Figinin sira numarasini gosterir tutanak ile birlikte
muhasebe birimine, bir niishasi mali yih takip eden ay sonuna kadar taginir
konsolide gérevlisine génderilir. Cetvellerin birer niishasi harcama biriminde
muhafaza edilir.

Tiim iglemler sonucu
evraklarnn birer sureti i§LEM SONU
dosyalanir.




Birimlerden gelen Taginir istek Belgeleri alinarak incelenir

istenen taginirlar depo mevcutliannda
yeterli miktarda olup olmadigina bakilir.

Zimmet Fisi (Verme) Talebin
dizenlenerek talep kargilanamadigs ilgili
karsilanir. birime bildirilir.

Zimmetle verilen tasinira ait

barkotlama islemi yapilarak

Demirbas Listesi Hazirlanip
ilgiliye teslim edilir.
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Birimlerden gelen iade talepleri incelenerek teslim alinacak
malzeme kontrol edilir.

Malzeme eksik veya anzal olarak
teslim edilip edilmedigine bakilir.

Teknik Komisyon kurularak taginirnn
eksikligi veya anzasinin kisisel kusurdan
kaynaklanip kaynaklanmadig: hususunda

rapor istenir.

Zimmet Fisi (Diisme)

diizenlenerek ilgiliye

imzalatihp malzeme
ambar kayitlarina alinir.

Rayi¢ bedeli tespit edilmek iizere Deger Tespit Zimmet Fisi (Diisme)
Komisyonuna sevk edilir. Malzemenin degeri, tespit duzenlenerek ilgiliye
edilen rayi¢ bedel Gzerinden ilgiliden tahsil edilmek imzalatihip malzeme

iizere "Kamu Zararlarinin Tahsiline lligkin Usul ve ambar kayitlarina
Esaslar Hakkindaki Yénetmelik" hiikiimleri uygulanir. : alinir.
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. Yiuksekokul Sekreteri
Idari Personelin goreviendirilmesine iliskin yaziyi
Miidiirliigiin onayina sunar.

Midirlik Makami onayindan sonra
idari personel goreve gider

Muhasebe gorevlisi eldeki
evrak verilerine gore
hesaplamalan yapar.

Doniiste yolculuk-konaklama
belgeleri Muhasebeye iletilir.

Hesaplanan tutar ilgili
kisinin banka hesabina
yatinhr.

islemler sonucu .
evraklann birer sureti ISLEM SONU
dosyalanir.




NECMETTIN ERBAKAN UNIiVERSITESI

Adalet Meslek Yiiksekokulu
Akademik Personel Yolluk -Yevmiyelerinin Odenmesi

Islemleri Siireci  Is Akis Semasi
(Muhasebe - Tahakkuk)

Ogretim Elemani Konferans, Seminer vb.
etkinliklere katilmak icin EBYS lizerinden
Boélim Baskanh@ina dilekge ile bagvurur.

Béliim Bagkanhgi'nca uygun goriilen
talep Yonetim Kuruluna sunulur.

Yoénetim Kurulunca uygun
goriillen talep onaylatmak iizere
Rektorliikk Makamina sunulur.

Rektorliik Makami
onayindan sonra akademik
personel goreve gider.

Doniiste yolculuk-konaklama Muhasebe gorevlisi eldeki evrak
belgeleri Muhasebeye iletilir. verilerine gore hesaplamalar yapar.

Hesaplanan tutar ilgili kisinin -
banka hesabina yatirilir. ISLEM SONU




NECMETTIN ERBAKAN UNIVERSITESI

Adalet Meslek Yiiksekokulu
Malzeme Satin Alma islemleri Siireci
Is Akis Semasi
(Tasmmir Kayit Kontrol Birimi )

Alinacak

Malzeme talebinde bulunan ilgili personel malzeme yiiksek
taleplerini dilekge ile Miidirluge iletir. bitceli degilse;

- Malin fiyati
Teklif Yolu Piyasa aragtirmasi uygunsa Harcama
ile yapilarak mahn fiyat: Yetkilisi alinmasi

6grenilir. yéniinde onay verir.

Teklif yapilacak flnatara,flvas Gelen teklif mektuplan
firmalar belirlenir. belirlemesi Igin teklif degerlendirmeye alinir.
- mektuplan génderilir. Yy S

En disiik fiyat: veren Firma en kisa Muayene komisyonu
firmaya teklifin kabul siirede malzemeyi malzemeyi kontrol
edildigi haber verilir. teslim eder. : eder.

Malze:ne. Taginir Mal ve Kayit Kont. Mallarin 6demesi yapilmak
. Sk Ll Yetkilisi mah teslim alir. iizere muhasebe evraklan

Tagmir Figi Kesilir. ~ Rektorliige gonderilir.

) uygun Degil Mal iade
N, ise; edilir. iSLEM SONU




NECMETTIN ERBAKAN UNIVERSITESI
Adalet Meslek Yiuksekokulu
Maas Islemleri Siireci
Is Akis Semasi
(Muhasebe-Tahakkuk)

ilgili aya ait, personelin derece, kademe, kidem vb. terfi degisiklikleri,
yabanci dil puani, aile yardimi icin esin calisip calismadigi, cocuk yardimi
icin yas bilgileri vb. degisiklikler KBS ekranindan giincellenir. Nakil giden
veya licretsiz izne ayrilanlarin da say2000i sisteminden cikisi yapilarak
gincelleme islemi tamamlanir. Kesintiler (icra, sendika, emekli
borclanmasi, kira, kefalet, zam ve tazminat o6édemelerinde 657 sayih
Kanunun 152. maddesine gore 7 giinii asan hastalik izin siireleri vb) girilerek
hesaplama islemi gerceklestirilir.

KBS sisteminden
bordro dokiimu alinir.

Say2000i sisteminden
maag hesaplamasi yapihr.

KBS'den alinan
bordro ve diger
maasg evraklan
birbirine uygun ise;

$ay2000i sistemi iizerinden 6deme emri

diizenlenip, Gergeklestirme Gorevlisi ve
Harcama Yetkilisine onay i¢in imzaya

gonderilir.

Gergeklestirme
Gorevlisi ve Harcama
Yetkilisince onaylanir
ise;

Tahakkuk teslim tutanag hazirlanir,
ekleri ile birlikte Strateji Geligtirme
Daire Bagkanhgina génderilir.

Evraklarin sureti dosyasinda muhafaza

edilir. iSLEM SONU
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Aciktan atama,

iicretsiz izin doniisi,

askerlik donusi

aybasina denk gelmeyen

durumliarda;

ise baglandigi tarihten itibaren
yapilrr.

X3

o

X3

o

X3

o

ise baglama tarihine gére
kisith maas bordrosu ve
banka listesi hazirlanir.

Evraklann birer sureti
dosyalanir

ise baglama tarihinden sonra 15
giin igerisinde SGK sistemi
Gizerinden “ise Giris Bildirgesi
hazirlamip, Isyeri Tescil islemi
Yapihir.

Say2000i sistemi iizerinden veya manuel
olusturulan bordro ile HYS iizerinden
ddeme emri diizenlenip, Gerceklestirme
Gorevlisi ve Harcama Yetkilisine onay ic¢in
imzaya goénderilir.

Tahakkuk teslim tutanag
hazirlanir, 6deme emri belgesi
ekleri ile birlikte Strateji
Geligstirme Daire Bagkanhgi'na
gonderilir.
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Aile Yardimi ve Aile Durum

Dogum yardimi alacak personel Bildirimi doldurtulur.
dilekge ile bagvuruda bulunur.

Cesitli odemeler bordrosundan
dogum yardimi bordrosu hazirlanir.

HYS sistemi lizerinden édeme emri diizenlenerek
Gerceklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisine
onay icin imzaya sunulur.

Gergeklestirme

(LoEn L0 Tahakkuk teslim tutanag: hazirlanir,

carcama Yetktis édeme emri ve ekleri ile birlikte
aratinda ? aytant Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanhgina
ise; gonderilir.
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Oliim yardimi Vefat
alacak personel veya eden
yakini dilekge ile personel
basvuruda bulunur. N ise

takip eden aybasi
maas bordrosundan
maas cikartilir.

Bakmakla

yukimlii oldugu takip eden Cesitli 6demeler
es veya aybasindan itibaren bordrosundan 6liim
¢ocuklan var maas bordosundan yardimi bordrosu
ise; - cikartilir. hazirlanir.

HYS sistemi lizerinden . :
édeme emri kesilerek _ Gergeklestirme
Gerceklestirme Gorevlisi ve G°"e"!'§'_"e Harcama

Harcama Yetkilisine Yetkilisi tarafindan
onay icin imzaya sunulur. onaylanmasi halinde;

Odeme emri belgesi,
tahakkuk teslim tutanag
ekleri ile birlikle SGDB'na

gonderilir.
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> Atama onayl,
> ige baglama yazisi,

Gelen > maasg nakil ilmiithaberi,

ersonel > aile durum bildirimi ile

I'(,I Imi birlikte hazirlanan
naklen geimis yolluk bildirimi
1se ilgili personele imzalattirilir.

(Emekli personel ise: Emeklilik belgesi
ve kadro bosaltma onay1 kontrol
edilir.)

HYS sistemi iizerinden 6deme Gergeklestirme
emri belgesi diizenlenerek / Gorevlisi ve Harcama
yolluk bildirimi ile birlikte onay Yetkilisi tarafindan
icin imzaya sunulur. onaylanmasi halinde;

Odeme Emri Belgesi Ekleri ile
birlikte tahakkuk teslim tutanagi
hazirlanarak Strateji Gelistirme
Dairesi Bagkanhgina gonderilir.
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Gecici gorev yollugu
hazirlanarak ilgili personele

imzalatilir.

Gecici Gorev Yolluk Bildirimi ve
ekli harcama belgeleri yiriurlukteki
mevzuata goére kontrol edilir.

!

v

Gecici Gorev
Yollugu Bildirimi ve
ekli harcama
belgeleri mevzuata
uygun ise;

HYS sistemi lizerinden 6deme emri
belgesi diizenlenerek yolluk bildirimi
ile birlikte Gerceklestirme Gorevlisi

ve Harcama Yetkilisine onay i¢in
imzaya sunulur.

Gerceklestirme
Gorevlisi ve
Harcama Yetkilisi
tarafindan
onaylanmasi
halinde;

Ekleri ile birlikte tahakkuk
teslim tutanagi hazirlanarak
Strateji Gelistirme Dairesi
Baskanhgina gonderilir.

|

ISLEM SONU




- ISLEM SONU
_



istifa, askerlik ve iicretsiz izin durumlarinda
personel igleri biriminden gelen ayrilis yazisi ile birlikte
pesin alinan maas icin bor¢clandirma belgesi hazirlanir.

Gerceklestirme
Gorevlisi ve
Harcama Yetkilisi
tarafindan
onaylanmasi

Borglandirma belgesi
Gerceklestirme Gorevlisi ve
Harcama Yetkilisinin
onayi igin imzaya sunulur.

Zimmet defterine islenerek
Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanhgi'na SGK sistemi iizerinden

génderilir. ayrilis tescil islemi
Takip eden aybasindan itibaren gerceklestirilir.

maas bordrosundan cikartilir.

Evraklarnn birer sureti dosyalanir.
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Gergeklegtirme
Gt‘irevlisi ve
arcamg Yetkilisi
tarafmdan
onaylanmasn halinde;




NECMETTIN ERBAKAN UNIiVERSITESI

Adalet Meslek Yiiksekokulu
Ek Ders Islemleri Siireci
Is Akis Semasi
(Muhasebe-Tahakkuk )

Akademik takvime uygun olarak dénem basinda,
Bolim Baskanhklan tarafindan
verilecek dersler ve bu dersleri verecek
ogretim elemanlan belirlenir.

Belirlenen dersi verecek dgretim eleman birimde yoksa 2547 sayili Kanunun
ilgili maddeleri uyannca diger birimlerden goéreviendirme istenir.
Diger birimler tarafindan uygun gériilen goreviendirmeler, égretim elemaninin
kendi biriminde verdigi dersler ve varsa bagka birimlerde verdigi dersler detayh
olarak listelenir ve ilgili birime gonderilir.

Ders Yiikii dagilimi harcama birimi Yonetim Kurulunda
gorusiiliip karara baglanir.

ilgili aya ait fiilen yapilan derslerden zorunlu ders yiikii diigiliip geriye
kalan ders yiiklerinden ek ders iicret gizelgesi hazirlanir. (Ogr. Gér. EBYS
iizerinden sisteme giris yapar.2018-2019 Egit.-Ogr. Yil itibariyle)




NECMETTIN ERBAKAN UNIVERSITESI

Adalet Meslek Yiiksekokulu
Ek Ders Islemleri Siireci
Is Akis Semasi
(Muhasebe-Tahakkuk )

Hazirlanan gizelge YOK tarafindan belirlenen Ders Yiikii Tespitinde
Uyulacak Esaslara ve diger ilgili mevzuata uygunlugu yoniinden kontrol
edilir. Bu gizelgeye gore gesitli ddemeler bordrosu ve banka listesi
diizenlenir.

KBS sistemi iizerinden ek ders puantajlar hazirlanip HYS sistemi iizerinden
édeme emri belgesi diizenlenir. (EK DERSLER Ogr. Gér. EBYS iizerinden
sisteme giris yapar. 2018-2019 Egit.-Ogr. Yl itibariyle)

Gercgeklestirme
Gorevlisi ve
Harcama Yetkilisi
tarafindan
onaylanmasi halinde;

Hazirlanan
yapilan
bordrolar dogru
ise;

Anlagsmah bankaya mail Ekleri ile birlikte

génderilerek tutarlann tahakkuk teslim tutanag
hesaplara aktariimasi hazirlanarak

saglanir. SGDB'na génderilir.




Ogrencinin dilekgesi alinir. Muafiyet konusu dersler belirtilir
evraklan dilek¢ce ekinde alinir.

. Dilekge Boliim Kurulu-Baskani karari
Bolim Kurulu-Baskanina ile ist yazi Mudiirliige

havale edilir. Bildirilir

Yiksekokul Yonetim Kurulu,
Boliim Kurul kararini Degerlendirir.

Sonug
Olumliu
mu?

°§l' enci Béliime ve Boliime

Dosyasina égrenciye bilgi Bildirilir
(sisteme) iglenir. verilir. -

Boliim
) Uzerinden
Ogrenci isleri Daire Ogrenciye
Baskanhgina bildirilir.
Bildirilir. \
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Not
- Diizeltme
" Talebi

ilgili O§renci ve Dersi yiiriiten Yiiksekokul Sekreteri
sorumlu tarafindan dilekge gelir. tarafindan paraf edilir.

Yiiksekokul Yénetim Kurulu

Midiir tarafindan incelenir.
ilgili personele havale edilir. S e

Sonug
Ogrenci otomasyonuna girilir.
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Her Akademik Yil Her Ogrenci igin, Akademik
Dersler baglamadan dnce kayit Danigsman géreviendirilir.
oldukian Bdliim Baskanhginca;

Akademik Danigman;
Her yanyilin ilk haftasinda Ogrencilerin ders yazihmlann kontrol eder.
internet iizerinden onaylar. Onaylanmayanlan uyarmak ve diizeltmekle
gorevlidir.

internet iizerinden Ders Kaydi yaptiran é§renci, yan yilin ilk haftas: ders
kaydini internet lizerinden Danismanina onaylatmak zorundadir. Ders kaydini
danismanina onaylatmayan égrencinin Ders kayd: gergceklesmez.

Damigsmanlar
Ogrencilere diger akademik konularda Danigsmanhk yaparlar.
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Ogrenci Mazeret bildirir belge
ve dilekgesi ile béliimiine
bagvurur.

Ogrenci kayith bulundugu Universiteye ait
Senato Karari ve dilekgesi ile Ogrenci
Isleri Daire Bagkanligina bagvurur.

Bdliim konu ile ilgili aliman bdliim

Ogrenci isleri Daire Bagkanhg kurulu kararini Midiirlige bildirir

basvuruyu ilgili yilkksekokula bildirir.

Basvuru Yiiksekokul Yonetim

Yiiksekokul Ogrenci isleri ilgili Kurulunda goriigiilir.

bolume havale eder.

Yiiksekokul Yonetim Kurulu kararn
Senatoya sunulmak lizere

Boélum Konu ile ilgili alinan Rektorliige bildirilir.
Bolium/Boélim kurulu kararini :

Midiirliige ust vazi ile bildirir.

Rektorliik Senato Kararimi

Ogrenciye Bildirir.
Bagvuru Yiiksekokul Yénetim

Kurulunda gérigiiliir.

Yuksekokul Yonetim Kurulu Senato Kararn
karar Senatoya sunulmak lizere Olumlu ise ; Ogrenci Kaydi yapilir.
Rektorliige bildirilir. Olumsuz ise; Ogrenciye teblig edilir.
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Yilhik Miifredatlarla ilgili Bolime Yaz yazilir

Boliim Kurulu kararim alarak,
Yiiksekokul Kurulunda
giundem gorisilir

Miidiirliik Béliimden gelen kontenjanlar ve ilgili konu
Yiiksekokul Kurulunda Gérusgiiliir.

Yiiksekokul Kurulu Kararn alinir.

Senatoda goriisiilmek lizere Rektorliige gonderilir.

Senato oluru geldikten sonra
2 Yillik Miifredat
Otomasyon Sistemine iglenir.
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