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YONETMELIK

Necmettin Erbakan Universitesinden:
NECMETTIN ERBAKAN UNIVERSITESI YABANCI DILLER YUKSEKOKULU
YABANCI DiL OGRETIMI VE YABANCI DiL iLE
OGRETIM YONETMELIGI

BIRINCI BOLUM
Baslangi¢ Hiikiimleri

Amag

MADDE 1- (1) Bu Y&netmeligin amaci; Necmettin Erbakan Universitesi Yabanci Diller Yiiksekokulunda
yiiriitiilecek olan yabanci dil hazirlik egitim-6gretimi ve zorunlu ortak yabanci dil dersleri ile sinavlarda uygulanacak
usul ve esaslart diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yénetmelik; Necmettin Erbakan Universitesi Yabanci Diller Yiiksekokulunda yiiriitiilecek
olan yabanci dil hazirlik egitim-6gretimi ve ortak zorunlu yabanci dil dersleri ile siavlarda uygulanacak usul ve
esaslara iliskin hiikiimleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonetmelik, 4/11/1981 tarihli ve 2547 sayili Yiiksekdgretim Kanununun 14 iincii, 44 lincii
ve 49 uncu maddelerine dayanilarak hazirlanmigtir.

Tamimlar

MADDE 4- (1) Bu Yonetmelikte gecen;

a) Ara smav: Ogrencilerin simf ici caligmalarla edindikleri bilgi ve becerileri 6lgmek icin ve yilsonu yeterlik
sinavina hazirlik amaciyla yapilan sinavi,

b) Final sinavi: Hazirlik 6gretiminin sonunda akademik takvimde dngoriilen tarihler icerisinde yapilan ve tim
yil1 kapsayan siavi,

¢) Hazirlik simifi: Necmettin Erbakan Universitesi yabanci dil hazirlik smifin,

¢) Hizmet I¢i Egitim Grubu: Ogretim elemanlarmm dil 6gretimi alanindaki en son yontemler hakkinda
bilgilendirilmelerini ve mesleki agidan gelismelerine yonelik hizmet i¢i egitim programlarinin diizenlenmesini
saglamak amaciyla; YDYO Kurulu tarafindan YDYO’da gorev yapan 6gretim iiyeleri arasindan ii¢ yil i¢in olmak
iizere segilerek Miidiir tarafindan gorevlendirilen ve toplam ii¢ kisiden olusan grubu,

d) Miidiir: Yabanci Diller Yiiksekokulu Miidiiriinii,

e) Miidiirliik: Yabanci Diller Yiiksekokulu Miidiirliigiinii,

f) Program ve Materyal Gelistirme Grubu: Yabanci dil egitim-6gretim program ve materyalinin belirlenmesini,
gelistirilmesini, bu gelisimin siirekliliginin saglanmasini ve materyal arsivi olusturulmasini, kullanilmasi gereken ek
materyalin ve proje konularmin belirlenmesini ve duyurulmasini temin etmek amaciyla; YDYO Kurulu
tarafindan YDYO’da gérev yapan 6gretim elemanlar1 arasindan ii¢ yil igin segilen ve gorevlendirilen toplam dort
kisiden olusan grubu,

g) Rektor: Necmettin Erbakan Universitesi Rektériini,

&) Senato: Necmettin Erbakan Universitesi Senatosunu,

h) Seviye tespit sinavi: Ogrencinin hazirlik smifi egitimine hangi diizeyden devam edecegini belirleyen sinavi,

1) Smav ve Degerlendirme Komisyonu (SDK): Program ve Materyal Gelistirme Grubu ile is birligi igerisinde
yoklama, ara sinav, mazeret, final, yeterlik, seviye tespit sinavi ile bu smavlarin testli veya klasik veya web-tabanli
veya sozli olmasini ve sinif i¢i etkinlik, online 6dev/sinav etkinligi gibi projelerin i¢eriginin ve uygulanma ydnteminin
belirlenmesini, hazirlik smifinin devam takibinin yapilmasini ve smav sonuglarinin degerlendirilip, programi
destekleyen verilerin toplanabilmesi i¢in gerekli karar ve tedbirlerin alinmasini saglamak amaciyla; YDYO Kurulu
tarafindan YDYO'da goérev yapan 6gretim elemanlar1 arasindan ii¢ y1l igin segilerek Miidiir tarafindan gorevlendirilen
ve dort kisiden olusan komisyonu,

i) Universite: Necmettin Erbakan Universitesini,

) Yabanci Diller Yiiksekokulu (YDYO): Necmettin Erbakan Universitesi Yabanci Diller Yiiksekokulunu,

k) Yeterlik smavi: Ogrencinin diploma programi igin istenen yabanci dil yeterliligine sahip olup olmadigini
6lgen dil smavin,

1) Yiiksekokul Kurulu: Yabanci Diller Yiiksekokulu Kurulunu,

m) Yiiksekokul Yonetim Kurulu: Yabanci Diller Yiiksekokulu Y6netim Kurulunu,

ifade eder.

IKiNCi BOLUM
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Yabanci Dil Hazirhk Ogretimi ve Smavlar

Yabanci dil 6gretiminin amaci

MADDE 5- (1) Yabanc1 dil 6gretiminin amaci, YOK dil yeterlikleri cergevesine gore dgrencileri 6n lisans,
lisans, yiiksek lisans ve doktora programlarindan mezun olduklarinda aldig: yabanct dilin temel kurallarint 6grenmis,
yabanci dil kelime dagarcigini gelistirmis, yabanci dilde okudugunu ve duydugunu anlayabilme ve kendisini sozlii ve
yazili olarak ifade edebilme kabiliyetini kazanmis duruma getirmeyi saglamaktir.

Hazirhik sinifi egitim-6gretiminin yiiriitiilmesi

MADDE 6- (1) Yabanci dil hazirlik smiflarinda egitim-6gretim, YDYO tarafindan yiiriitiiliir.

Kayit

MADDE 7- (1) Ogrencilerin zorunlu hazirlik simfina kayit islemleri, Universiteye ilk kayit sirasinda kendi
fakiiltesi/yiiksekokulu tarafindan yapilir. Ancak, YDYO tarafindan yapilan yeterlik smavinda veya 11 inci maddenin
dokuzuncu fikrasinda belirtilen merkezi veya uluslararasi simavlardan birinde basarili olan 6grenciler, dogrudan kendi
boliimlerine/programlarina kayit olmaya hak kazanir.

Akademik takvim

MADDE 8- (1) Yabanci dil hazirhik sinifi akademik takvimi Yiksekokul Kurulu onerisi iizerine Senato
tarafindan belirlenir ve ilan edilir.

Egitim siiresi

MADDE 9- (1) Hazirlik sinifinda egitim-6gretim siiresi giiz yartyili on alt1 hafta ve bahar yariyili on alt1 hafta
olmak iizere bir yildir. Hazirlik sinifinda haftalik otuz saat ders verilir. Hazirlik sinifina bir yil devam edip basarisiz
olan 6grenciler igin egitim siiresi ilave bir yil daha uzatilabilir.

(2) Hazirlik smifina devam edecek dgrenciler her yariyil baginda Universitenin belirleyecegi esaslara gore
kayitlarini yenilemek zorundadirlar.

(3) Yabanci dil hazirlik sinifina devam edip yilsonunda basarili olan &grenciler, 6n lisans, lisans veya
lisansiistii 6gretim programlarina devam etmeye hak kazanirlar.

Smavlar ve sinav uygulamalarina iliskin esaslar

MADDE 10- (1) Yabanc: dil hazirlik programinda; yeterlik smavi, seviye tespit sinavi, ara siavlar, mazeret
sinav1, yoklama smavlari, sinif igi etkinlik/online 6dev/online sinav etkinligi gibi projeler ve final sinavi uygulanir.

(2) Yabanc dil hazirlik egitimi ile ilgili savlar sunlardir:

a) Yeterlik siavi; giiz yartyili baginda, yabanci dil hazirlik programi akademik takviminde 6nceden belirtilen
tarihte yapilir. Yeterlik simnavinda basari notu 100 iizerinden en az 70’tir. Giiz yarty1li basindaki bu smav seviye tespit
sinavi olarak da kullanilabilir ya da ayr1 bir seviye tespit sinavi yapilabilir. Bu sinava;

1) Universitenin zorunlu hazirlik smifi bulunan béliimlerine/programlarima yeni kayit yaptiran,

2) Hazirlik sinifinin ilk y1li veya tekrar y1li sonunda basarisiz ya da devamsiz olan,

3) Hazirlik sinifi siiresi i¢erisinde kayit donduran,

4) Hazirlik sinifinda devam sartin1 saglamis, ancak basarili olamadan kendi boliimiine/programina devam
eden,

5) Yurt disinda veya yurt i¢inde yabanci dil hazirlik smifi olmayan baska bir yiiksekdgretim kurumundan
Universitenin zorunlu yabanci dil hazirlik sinifi olan béliim/programlarina yatay gecis yapmak isteyen,

ogrenciler girebilir.

b) Yoklama sinavlari; bir yilda kag¢ sayida yoklama smavi yapilacag: ve sinavin esaslari, her egitim-dgretim
yili baginda sinav ve degerlendirme komisyonu tarafindan belirlenir.

¢) Ara sinavlar; YDYO akademik takviminde 6nceden belirtilir.

¢) Final sinavi; yilda bir kez, egitim-6gretim yili sonunda, yabanci dil hazirlik programi akademik takviminde
onceden belirtilen tarihte yapilan sinavdir. Ogrencinin, bahar yariy1li sonunda yapilan bu smava girme hakkim elde
edebilmesi i¢in 14 {incii maddede belirtilen devam zorunlulugunu yerine getirmesi gerekir. Devam zorunlulugunu
yerine getiremeyen 6grenciler, yabanci dil yeterlik sinavina girebilirler.

d) Mazeret sinavi; hakli ve gegerli nedenlerle herhangi bir ara sinava katilamayan ve mazeretleri Yiiksekokul
Yonetim Kurulunca kabul edilen dgrenciler i¢in mazeret sinavi yapilir.

(3) Yoklama sinavlari, yeterlik ve final sinavlari i¢in mazeret sinavi yapilmaz.

Basar1, degerlendirme ve muafiyet

MADDE 11- (1) Zorunlu yabanci dil hazirlik egitimi olan programlara kayitli olup bir yil hazirlik egitimi
sonunda bagarisiz olan dgrenciler, ikinci y1l hazirlik sinifina devam etmek zorundadirlar.

(2) Zorunlu hazirhk smifin1 iki yil ig¢inde bagari ile tamamlayamayan ogrencilerin programla ilisigi
kesilir. 23/3/2016 tarihli ve 29662 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Yiiksekogretim Kurumlarinda Yabanci Dil
Ogretimi ve Yabanci Dille Ogretim Yapilmasinda Uyulacak Esaslara Iliskin Yonetmelik hiikiimleri uygulanir.

(3) Ogretim dili tamamen Tiirkge olan programlara kayit yaptiran dgrenciler, istege bagh hazirlik egitimi
alabilirler. Bu dgrenciler, istege bagli almig olduklart hazirlik egitiminden basarisiz olmalar1 halinde egitimlerine kendi
boliim ve programlarinda devam ederler. Hazirlik egitimine devam etmis ancak basarisiz olmug 6grenciler istege bagl
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hazirlik 6grenimine ikinci yil devam edemezler. Mezuniyetlerine kadar yapilan tiim yeterlik sinavlarina girebilirler. Bu
durumdaki 6grencilerin akademik takvimde belirtilen sinav tarihinden bes giin 6ncesine kadar YDYO’na dilekge ile
bagvurmalar1 gerekir.

(4) Hazirhk smifinda grenci basarisi, final smavi ve yil igi basart notlarina gore belirlenir. Ogrencinin
basarisinin tespitinde; y1l icinde yapilan ara sinavlar, yoklama siavlart ve 6grencinin derse devami, katilimi, 6dev ve
proje hazirlamadaki gayreti ve basari diizeyi gibi sinif i¢i degerlendirme notlar1 ve final smavi esas alinir. Final
smavinin %50’si ile diger sinavlarin %350’sinin toplami en az 70 olan &grenciler basarili kabul edilir. Gegme notu
Yiiksekokul Yénetim Kurulu karari ile 60’a kadar cekilebilir. Ogrenci basar1 puanimin hesaplanmasindaki iki temel
yontem ve agirliklart agagidaki sekildedir:

a) Y1l ici bagar1 notu: %50.

b) Final smav1: %50.

(5) Y1l igi basart notunun hesaplanmasinda ara sinavlar, yoklama sinavlar1 ve projelerin say1 ve agirliklari,
6gretim yih baginda SDK’ca belirlenir ve dgrencilere duyurulur. Ogrencilerin dilekge ile talepte bulunmalari halinde
hazirlik simfi egitim-6gretim yili icinde katilmis olduklart YOKDIL ve YDS gibi merkezi bir smavdan aldig1 en
yiiksek puanin %30u y1l i¢i not ortalamasinin iizerine eklenir.

(6) Hazirlik siniflarinda okuyan ve devam kosulunu saglayan 6grencilerden yil igi not ortalamas1 80 ve iizeri
olanlar final sinavina girmeyebilir. Bu kosulu sagladigi halde final smavina girmek isteyen Ogrenciler ise final
simavindan beg gilin 6ncesine kadar 6grenci islerine dilekge vererek final sinavina girebilir. Bu 6grencilerin yil i¢i not
ortalamalar1 genel basar1 notu olarak kabul edilir.

(7) Y1l i¢i basari tespiti i¢in yapilan degerlendirme sonuglari SDK’nin Miidiirliige verecegi dilekge ile
Yiiksekokul Yonetim Kurulu tarafindan karara baglanir ve 6grenci bilgi sistemine girilir.

(8) Yabanc1 dil hazirlik sinifindan;

a) Yeterlik sinavinda basarili olanlar,

b) En az son ii¢ yilinda, 6gretim dili olarak belirlenen yabanct dilin anadili olarak konusuldugu bir iilkede, o
iilke vatandaslarinin devam ettigi ortadgretim, lisans, yiiksek lisans kurumlarinda egitim goriip, dgrenimini bu
kurumlarda tamamlayanlar,

¢) Yurt disinda veya yurt icinde yabanci dil hazirlik sinifi olan baska bir yiiksekdgretim kurumundan
Universitenin yabanci dil hazirlik sinifi olan béliim/programlarina yatay gegis yapan dgrenciler,

¢) Senato tarafindan esdegerligi kabul edilen merkezi ve uluslararasi sinavlardan son bes yil igerisinde yine
Senato tarafindan belirlenen puani alanlar,

muaf sayilirlar.

(9) Senato tarafindan esdegerligi kabul edilen yabanci dil sinavlart ve alinmasi gereken asgari puanlar
asagidaki tablolarda belirtilmistir:

a) Yabanci dil hazirlik yeterlik smavi, Merkezi yurt igi-yurt dis1 yabanci dil (Ingilizce) smavlari esdegerlik
tablosu asagidaki sekildedir:

| | "

| NEU CBT BT | PBTy | FCE | Cenificate | . SPF
| YDS First . Certificate

| YD Computer | Internet | Paper Certifi m P
Veterlik | YOKDIL | " Based | Based | Based i:;ﬁ;;ﬁ':; Advanced Pmﬁ':imy
Sinavi TOEFL | TOEFL | TOEFL | " 38" | in English | U

70 60 | 198 72 | s ¢ c | ¢

b) Yabanci dil hazirlik yeterlik sinavi, Merkezi yurt igi-yurt dig1 yabanci dil (Almanca) sinavlar esdegerlik
tablosu asagidaki sekildedir:

| '*- zn | KDs | |
f ' ZMP zop | ZC - GDS Zertifikat
| YNEI]'E\I‘JO VDS Zentrale | Zenwrale | Serifik g;f]'[:zf Grosses Dew tsch
o it Mittelst | Oberstuf a ' | Deutsches Tele
Yetedlik | YOKDIL | Deutsch | ©5 - :
Sanavi | uf e en- Bl | Sprach- Sprachdipl | Deutsch
| prilfung pritfung diplom om B1
T0 B0 &0 Bl L [=]8] &0 70
L P

¢) Yabanci dil hazirlik yeterlik smavi, Merkezi yurt igi-yurt dist yabanci dil (Arapga) sinavlari esdegerlik
tablosu asagidaki sekildedir:

[ —r—

NEU YDS |
YDV Yeterlik Sinavs YOKDIL
70 &0

¢) (a), (b) ve (c) bentlerinde yer alan tablolarda bulunmayan ancak Yiiksekogretim Kurulu tarafindan
esdegerlikleri kabul edilen sinavlar igin, Yiiksekogretim Kurulu tarafindan belirlenen esdegerlik ¢izelgeleri esas alinir.
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Mazeret sinavlari

MADDE 12- (1) Ogrencilerin mazeretleri nedeniyle ara sinavlara katilmamasi durumunda mazeretli
say1lmasina Senato tarafindan belirlenen esaslara gore Yiiksekokul Yonetim Kurulunca karar verilir. Mazeretler kabul
edilip mazeret sinavi hakki tanian 6grenciler sinav haklarini Yiiksekokul Yo6netim Kurulu tarafindan belirlenen giin,
yer ve saatte kullanir.

(2) Mazeretlere iligkin bagvurular belgeleriyle birlikte, mazeretin bitimini izleyen {i¢ giin icerisinde yazili
olarak Miidiirliige yapilir. Bu siire gectikten sonra yapilan mazeret bagvurulari dikkate alinmaz.

Sinav sonuglarina itiraz

MADDE 13- (1) Smav notlarinda maddi hatalar disinda degisiklik yapilmaz. Simav notuna itirazlar notlarin
duyurulmasini izleyen ii¢ is giinii icerisinde Miidiirliige yazili olarak yapilir. Herhangi bir maddi hata ile ilgili
itiraz, SDK’ca karara baglanir.

Devam zorunlulugu

MADDE 14- (1) Yabanci dil hazirlik sinifinda derslere devam zorunludur. Ogrenciler, bulunduklar1 smifin
derslerinin %85’ine devam etmekle yiikiimliidiir. Devamsizlik sinirini asan 6grenciler, YDYO tarafindan final
simavindan once ilan edilir. Devam kosulunu yerine getirmeyen hazirlik sinifi 6grencileri, yil sonunda yapilacak final
sinavina giremez, yeterlik sinavina girebilirler. Bu sinavda basarisiz olunmasi durumunda 11 inci maddede belirtilen
basar1 ve degerlendirmeye iliskin hiikiimler uygulanir.

(2) Hazirlik sinifin1 tekrar eden 6grenciler, tekrar yilinda da derslere %85 oraninda devam etmek zorundadir.

(3) Ogrencilerin alacaklar1 tek hekim saglik raporlari, derse devam siirelerinin hesaplanmasinda dikkate
alinmaz. Ancak Universite Tip Fakiiltesi veya hakem olarak kabul edilen saglik kuruluglarindan alinan heyetli saglik
raporlari, devamsizlik hesabinda ayrica %15 oraninda dikkate alinir.

(4) Hazirhik smifinin devam takibinden smav ve degerlendirme komisyonu sorumludur. Hazirlik smifi
derslerine giren 6gretim elemanlar1 devamsizliklar: sinav ve degerlendirme komisyonunun belirledigi sekilde her hafta
sonu Komisyona bildirmek zorundadir.

(5) Herhangi bir nedenle derse girmeyen ogrenci yoklamalarda yok gosterilir. Ogretim elemanlarinin
ogrencilere izin verme yetkisi yoktur.

(6) Rektorliikce onaylanan sosyal ve sportif etkinliklere katilan 6grenciler, katilamadiklari dersler igin
devamsiz sayilmazlar.

(7) Ders bitmeden sinifi terk eden dgrenciler o dersin tamaminda yok sayilir.

UCUNCU BOLUM
Ortak Zorunlu Yabanci Dil Derslerine iliskin Esaslar

Ortak zorunlu yabanci dil dersleri

MADDE 15- (1) Ortak zorunlu yabanci dil dersleri, Universiteye kayit yaptiran dgrencilerin, 2547 sayih
Kanunun 5 inci maddesinin birinci fikrasinin (1) bendi geregince, birinci ve ikinci yariyilda almak zorunda olduklart
Yabanci Dil I ve II dersleridir.

Ortak zorunlu yabanci dil dersinden muafiyet

MADDE 16- (1) Her yil giiz yariyili basinda, akademik takvimde belirlenen tarihte YDYO tarafindan ortak
zorunlu Yabanci Dil muafiyet sinavi yapilir. Bu sinavdan 60 ve iistii not alan 6grenciler, ortak zorunlu Yabanci Dil I ve
II derslerinden muaf olur.

(2) Zorunlu yabanci dil hazirlik sinifi bulunan bdliim/programlarda yapilan yabanci dil hazirlik sinifi muafiyet
sinavinda basarili olan veya yabanci dil hazirlik sinifini basari ile tamamlayan 6grenciler, ders programlarinda bulunan
ortak zorunlu yabanci dil derslerinden de muaf sayilirlar.

(3) Ortak zorunlu yabanct dil muafiyet sinavindan 60 ve iistii not alan 6grencilerin notlari, 5/9/2021 tarihli ve
31589 sayili Resmi Gazete’ de yayimlanan Necmettin Erbakan Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve
Sinav Yo6netmeligine gore islenir.

(4) Ortak zorunlu yabanct dil muafiyet sinavlarina hazirlik sinifi 6grencileri de not yiikseltmek amaciyla
girebilirler.

(5) Daha once bir bagka yiiksekogretim kurumunda bu dersleri almis ve basarili olmug 6grenciler de ortak
zorunlu yabanci dil derslerinden muaf sayilirlar.

(6) Ogrencinin, ortak zorunlu yabanci dil derslerinden muafiyetine iliskin kararlar, kendi fakiilte/yiiksekokul
yonetim kurulu tarafindan verilir.

(7) Ortak zorunlu yabanci dil derslerinden sinava girip muaf olmak isteyen 6grencilerin, YDYO tarafindan
belirlenen siire igerisinde Miidiirlige bagvurmalar1 gerekir.

Ortak zorunlu yabanci dil derslerinin verilmesi

MADDE 17- (1) Ortak zorunlu yabanct dil derslerini verecek Ogretim elemanlar1 Miidiirliikge
gorevlendirilirler.

(2) Derslerin ytiriitiilmesinden, fakiilte dekanliklari/yiiksekokul miidiirliikleri sorumludur.

Ortak zorunlu yabanci dil derslerinin smavlari
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MADDE 18- (1) Ara ve genel sinavlar, ilgili 6gretim eleman: tarafindan miifredata uygun olarak, akademik
takvimde ongoriilen tarihlerde yapilir.
Basar1 durumu
MADDE 19- (1) Basar1 durumu, Necmettin Erbakan Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve
Sinav Yonetmeligi esaslarina gore belirlenir.
DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Hiikiim bulunmayan haller
MADDE 20- (1) Bu Yonetmelikte hiikiim bulunmayan hallerde, Necmettin Erbakan Universitesi On Lisans ve
Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Y6netmeligi hiikiimleri uygulanr.
Yiiriirliikten kaldirilan yonetmelik
MADDE 21- (1) 6/1/2020 tarihli ve 31000 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Necmettin Erbakan
Universitesi Yabanci Diller Yiiksekokulu Yabanci Dil Ogretimi ve Yabanci Dil ile Ogretim Yonetmeligi yiiriirliikten
kaldirilmasgtir.
Yiiriirliik
MADDE 22- (1) Bu Yonetmelik 2023-2024 egitim-6gretim yil1 basinda yiiriirliige girer.
Yiiriitme
MADDE 23- (1) Bu Yénetmelik hiikiimlerini Necmettin Erbakan Universitesi Rektorii yiiriitiir.

https://www.resmigazete.gov.tr/eskiler/2023/09/20230909-7.htm 5/5



