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A) STAJ DOSYASINI DOLDURURKEN DiKKAT EDILMESI GEREKEN HUSUSLAR:
Tim boélumlerin/programlarin staj dosyalarinda sirasi ile su bolimlerin bulunmasi gerekmektedir.
1. ICINDEKILER: Bu kisimda, staj dosyasindaki bolimler ve bulunduklari sayfa numaralari yer almalidir.
2. GIRIS: Meslegin 6nemi, teknoloji ve sanayi ile ilgili diisiinceler, stajdan beklentiler, goriisler
aciklanarak staj dosyasinda yapilan agiklamalar kisaca 6zetlenmelidir.
3. ISYERI TANITIMI: Staj yapilan kurulusun adi, adresi, cok kisa tarihgesi, kurulusta calisan personel
sayisl, (miihendis, diger teknik elemanlar, isci ve diger personel) ve kurulusun ¢alisma konulari
actklanmalidir
4. GUNLUK YAPILAN iSLER: is yerinde yapilan isler staj dosyasi rapor sayfalarina (EK:5) yazilmalidir.
EK: 5 istenildigi kadar ¢cogaltilip kullanilabilir.
Staj Do sy asi Rapo r Say falari (EK:5) do Idurulurken asagidaki hususlara dikkat edilmelidir.
1. Yazi Ozelligi:Yazilar tek siitun halinde, daktilo, bilgisayar, rapido veya dolmakalemle norm yazi
olarak yazilmalidir. Daktilo veya bilgisayar kullanilacaksa, yazi 12 punto buyudklGgiinde, 1,5 satir
araliginda olmali ve yazma islemi dogrudan staj dosyasi rapor sayfalarina (EK:5) sayfa formatini
bozmadan yapiimaldir.
2. Teknik Resimler ve Gizimler:Teknik resimler ve gizimler, standartlara uygun olarak kursun kalem,
rapido veya bilgisayar ile staj dosyasi sayfalarina cizilebilir yada baska bir kagida cizilip staj dosyasi rapor
sayfalarina yapistirilabilir.
5.SONUC VE ONERILER: isyerinde yapilan stajla ilgili degerlendirmeler (stajda edinilen bilgi ve
beceriler, pratik ve teorik bilgilerin karsilastirilmasi, isci-isveren iliskileri, is disiplini, tekniker adayi olarak
ne gibi sorumluluklarin yiklenilmesi gerektigi, gelecege nasil bakildigi konularinda) yer almalidir.
6.EKLER(Bu Baslik Olmayabilir):Elektrik projeleri, makine projeleri gibi projeler ek olarak staj
dosyasina eklenebilir.Sayet ek/ekler var ise staj dosyasi rapor sayfalarinda (EK:5) bu ek/eklere atifta
bulunulmaldir.

B) STAJ DOSYASININ OLUSTURULMASI VE TESLIMI:

1. Staj dosyasli rapor sayfalari (EK:5) ve diger bolumleri bilgisayarda doldurulacaksa sayfa yapilarini
(kenar bosluklarini, tablo 6zelliklerini v.b.)bozmadan doldurulmasi gerekir.

2. Staj dosyasli rapor sayfalari (EK:5) ihtiyac kadar kullanildiktan sonra kapak, diger tim sayfalar ve
varsa ekler birlestirilerek ciltlenmeli veya bir delikli dosyada toplanmalidir.

3. Staj bitimi sonunda staj dosyasinin gerekli yerleri, isyeri yetkilisine eksiksiz olarak kaselettirilip
(mahdarlettirilip) imzalatilmahdir. Onaylatilan staj dosyasi belirtilen tarihte staj danismanina
o6grenci tarafindan elden teslim edilmedir.

4. s yeriyetkilisince doldurularak imzalanan iki adet staj sicil raporunun ( EK:4) bir tanesi is yerinde
kalmal, digeri staj dosyasiyla birlikte kapali zarf icinde staj danismanina teslim edilmelidir.

5. Staj dosyasi zamaninda teslim edilmez ise staj yapilmamis sayilir.

C) 2020 STAJ DOSYASININ TESLiM TARiHi:

Staj evraklari 2020-2021 egitim 6gretim yili giiz yaniyili ilk haftasinda teslim edilmek
zorundadir.
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