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Sayim ve Devir iglemleri Siireci is Akis Semasi
(Tasinir Kayit Kontrol Birimi)

SAYIM VE DEVIR ISLEMLERIi SURECI
v

Harcama yetkilisince kendisinin veya gorevlendirecegi bir kiginin bagkanhginda
tasinir kayit ve kontrol yetkilisinin de bulundugu en az tg¢ kigiden olugan sayim
kurulu olusturulur.
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( Sayim kurulu Ocelikle ambardaki taginirlara fillen sayarak bulunan miktarlari sayim

tutanagina kaydeder
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Ambar sayimindan sonra ortak kullanim alanlarinda bulunan tasinirlar dayanikh
tasinir listeleri ve bunlarin verilmesi sirasinda dizenlenen zimmet figleri esas
alinarak sayilir ve sayim sonuclari sayim tutanaginda gosterilir
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yimda bulunan miktarlar ile

yith miktarlar arasinda fark Evet Sayim bir kez daha
var mi tekrarlanir
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Yine farkh ¢ikarsa

bu miktar fazla vey

noksan sitununa
kaydedilir
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— Hayir

Noksan oldugunun tespit edilmesi halinde “ kayittan
dasme teklif ve onay tutanagi” ve “ tasinir iglem fisi”;
fazla oldugunun tespit edilmesi halinde ise ” taginir

iglem figi” dizenlenerek, kayitlarin sayim sonuclariile
uygunlugu saglanir
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Duzenlenen girig ve cikig belgelerinin bir 6rnegi, kayitlarin yapilmasi icin Strateji
Gelistirme Dairesi Bagkanlhigrna gonderilir.
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( Kayitlarin uygunlugu saglandiktan sonra sayim Kurulu tarafindan taginir sayim ve

Dokum cetveli dizenlenir. bu cetvel ve eki sayim tutanagi ile giris ve cikig belgeleri,
taginir kayit ve kontrol yetkilisinin yil sonu hesabini olusturur.
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Tum iglemler sonucu Evraklarin birer sureti dosyalanir. (




