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Kullanıcı adı ve parolasıyla Orviks e giriş yaptıktan sonra 1. veya 2. alandan 

İÇ KONTROL SİSTEMİ VE KALİTE YÖNETİMİ modülü seçilir.
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İç Kontrol Sistemi ve Kalite Yönetimi modülünü 

açtıktan sonra çıkan ekranda          simgesi tıklanır.
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Ekranın sol tarafında açılan menüden 

DENETİMLER öğesi seçilir.
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Bu alanda 2021 Kurum İçi Değerlendirme 

Raporu tıklanır.
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Raporun Başlık, Ölçüt ve Alt Ölçütlerini görmek 

için bu alana tıklanır.

2021 Kurum İçi

Değerlendirme Raporu

açıldıktan sonra verilerin

girileceği Kalite Güvencesi

Sistemi Bileşenleri
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• Açılan pencerede hazırlanacak

raporun Başlıkları sol tarafta

görülmektedir.

• Her bir başlığı tıklayarak ölçütlere

ve alt ölçütlere ulaşılabilir.
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BAŞLIK

ÖLÇÜT

ALT ÖLÇÜT
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• Açıklamalar, Kanıtlar ve Olgunluk Seviyesi ALT ÖLÇÜT lerde girilecektir.

• YÖKAK’ın hazırlamış olduğu KİDR Hazırlama Kılavuzunda (2021) her bir

Başlık, Ölçüt ve Alt Ölçüt detaylarıyla anlatılmıştır.

• Kılavuzda ölçütlerin karşılanma düzeyine ilişkin hangi kanıtların beklendiği her

alt ölçüt altında bulunan “örnek kanıtlar” bölümünde yer almaktadır.

• Sunulan kanıtlar rapor içeriği ve seçilen olgunluk düzeyiyle tutarlı olmalı; aynı

zamanda yapılan açıklamaları destekleyecek şekilde çeşitlendirilmelidir.

• Kılavuzda Olgunluk Seviyesi belirlerken dikkate alınması gereken hususlara da

yer verilmiştir.
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• Tıkladığımız başlıklarda giriş yapılamayan

alanlarda bu ekran gelmektedir.
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• Başlık ve Ölçüt lerin dışında sadece alt

ölçütleri (veri girilecek alanlar) görmek

için bu alandan sorumlu olunan Birim

seçilebilir.
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Birimi seçtikten sonra Sol taraftaki

pencerede başlık ve ölçütler hariç sadece

ALT ÖLÇÜTLER görülmektedir.
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Her iki şekilde (Birim Seçerek-Birim Seçmeden) kullanılarak rapor verileri girilebilmektedir.
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BİLGİ, BELGE GİRİŞİ 

ÖRNEK
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1. Açıklama girilecek olan Alt Ölçüt seçilir.
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2. Ekranın sağ tarafında

seçmiş olduğumuz alt

ölçüte ait açıklamalar

görülmektedir.
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3. Sağ Ekranı aşağıya

doğru kaydırarak

sorumlu olunan birim

seçilir.
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Açıklama girme alanı A

BOlgunluk Seviyesi belirleme 

alanı

Birim seçildikten sonra karşımıza gelen ekran bu şekildedir.
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4. ile belirtilen

alana alt ölçüt dikkate

alınarak gerekli

açıklamalar eklenir.

Bu açıklamalar

yazılırken ilgili kanıtlar

belirtilmelidir.

A

B

Kanıtların fiziki olarak sisteme yüklenmesi

KAYDET işleminden sonra yapılacaktır.

A
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Açıklama Yazma Alanı 
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Açıklamada Kanıt belirtilirken ilgili cümleden hemen sonra kanıt dosyamızın

adını veya linkini şekilde görüldüğü üzere numaralandırarak belirtilmeli, dosya

isimlendirmesi yapılırken kanıt numarasıyla isim verilmelidir.

Açıklama Yazma Alanı 
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5. B ile belirtilen alana alt ölçüt ile ilgili yapılan çalışmaların OLGUNLUK

SEVİYESİ girilmelidir.

• KİDR Kılavuzu dikkate alınarak Olgunluk Seviyesi belirlenmelidir.

A

B
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Alt Ölçütle ilgili

Olgunluk Seviyeleri
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6. Açıklama ve Olgunluk Seviyesi

girildikten sonra KAYDET butonuna

tıklanır.
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ALT ÖLÇÜT’ ü

değiştirilmeden sağ ekran

aşağıya kaydırılır ve tekrar

sorumlu olunan birim

seçilir.

Açıklamalar ve Olgunluk Seviyesi kaydedildikten sonra aşağıdaki ekran karşımıza çıkar.
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Sağ ekrandan sorumlu olunan birim seçilerek bir sonraki adım olan KANIT

YÜKLEME işlemine geçilir.
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7. DOSYA SEÇ ile açıklamada

belirtilen Kanıtlar siteme yüklenir.
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Yüklenecek Kanıt Dosyası seçilerek

AÇ butonuna tıklanır.
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Kanıt ilgili alt ölçüte

yüklenmiş oldu.
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Buradan istenirse kanıt dosya silinebilir.
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Buradan istenirse kanıt dosya bilgisayara indirilebilir.
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Buradan istenirse Açıklamalar ve Olgunluk 

Seviyesi düzenlenebilir.
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TEŞEKKÜRLER
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