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R X oSN
NECMETTIN ERBAKAN UNIVERSITESI
ERASMUS+ PROGRAMI UYGULAMA YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimliar

Amag - .
MADDE 1 — Bu yonergenin amaci, Necmettin Erbakan Universitesi’nde Erasmus+ Programanin
uygulanmasina iliskin usul ve esaslari diizenlemektir.

Kapsam L
MADDE 2 - Bu ydnerge, Erasmus+ Programina katilacak Ogrenci ve personel hareketliligine
iliskin stireci, ilgili birim ve kigilerin gorev ve sorumluluklarim kapsar.

Dayanak _ _ .

MADDE 3 — Avrupa Komisyonu tarafindan belirlenen ve Erasmus+ UniversiteBeyannamesi'nde
yer alan ilkeler, Avrupa Birligi Egitim ve Genglik Programlan Merkezi Bagkanhig: (Tiirkiye Ulusal
Ajanst) tarafindan Erasmus+ Uygulama El Kitabi’nda belirlenen sartlar, uluslararas: anlagmalar ve
ilgili Yiiksekogretim Kurulu mevzuat: bu yonergenin dayanagim olusturur.

Tanimlar _ -

MADDE 4 — Bu Yonergede gegen;

1. Avrupa Kredi Transfer Sistemi (AKTS): Oprencilerin yurt diginda aldiklan ve basaril
oldukiar1 ders kredilerinin, bir yiiksekogretin kurumundan digerine aktarilmasim saglayan
© sisterni, : .

2. Beneficiary Module (Yararlanier Aracr): Avrupa Komisyonu’nun Erasmus+ Programm
kapsamindaki hareketlilik projelerine yonelik ig birligi, yonetim ve raporlamaislemleri igin
olusturnlmug web platformunu, : -

Ririm: Enstitii, Fakiilte, Yiksekokul vé Meslek_Yﬁksekokulu’nu
4. Bolim: Bslim, Anabilim Dal ve Program,

Erasmust+ Kurum Koordinatﬁrliigﬁ: Necmettin Erbakan Universitesi Erasmus+ Kurum
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Koordinatérltigii’nd,

Katiim Sertifikasi: Hareketlilik faaliyetinin gergeklestirildigi kurum tarafindan verilen,
katilimeinin hareketlilik baslangig ve bitis tarihlerini belirten imzal ve mithiirld belgeyi,

Kurumlararasi Anlagma: Universite ile Erasmus+ Programm kapsaminda, Program veOrtak
Ulkelerindeki tiniversiteler arasinda yapitan 8grenci ve personel hareketlilikleri anlagmasini,

Nihai Raporu (Survey): Hareketlilik dénemi tamamlandifinda, yararlamicinin faaliyetine
iligkin 5zet bilgileri ve yararlameimnm degerlendirmelerini igeren anketi,

Orenim Anlagmas: (Learning Agreement for Studies): Oprenim hareketliligi dénemi
baglamadan 8nce, misafir olunan’ kurummmn dgrenim anlagmasinda yazihi bulunan dersleri
sunacagu; dgrencinin bu dersleri uygun buldugunu ve takip edecegini;Universite’nin alinan
dersleri kabul edecegini taahhiit ettigi, dgrenci, Boliim Koordinattrlt ve gidecefi kurum
yetkilisi tarafindan imzatanmig belgeyi,

Personel HareketliliZi Ders Verme Anlh@niam (Staff Mobility for Teaching Mobility
Agreement): Hareketlilife katilacak 6fretim liyesinin verecedi dersprogramini ve dgretim
plamini gdsteren anlasmayi, S

Personel Hareketliligi Egitim Alma Anlagmasi (Staff Mobility for Training Mobility
Agreement): Hareketlilige katilacak personelin alacag efitim programiniceren anlagmayi,

Rektor: Necmettin Erbakan Universitesi Rektorii’nd,
Senato: Necmettin Erbakan I'Jnivers_itesi _Senatosu’nu,

Staj Anlasmas1 (Learning Agreement for Traineships): Hareketlilige katilan §grencinin
gidecegi kurumda gdrecedi staj plamn gosteren ve sprencinin kendisi, Boliim Koordinatorii
ve gidecefi kurumun yetkilisi tarafindan imzalanan anlagmayi,

Tam Tammma: Ofrencinin Sfrenim/staj anlagmasinda yer alan derslerin/stajin misafir
kurumda alinmas: ve bagarili olmasi1 durumunda, bu derslerin/ stajin orijinal isimleri, kredileri,
notlari ile transkriptleri ve Diploma Eki’nde de yer almasi, agirlikh genel notortalamasi
hesaplamasina déhil edilmesi ve dipnotiardan veya Diploma Eki’nde agik bir sekilde,
dgrencinin  Erasmus+ kapsarmnda hareketlilikten faydalandiZmin belirtiimesi, ayrica
transkript ve Diploma Fki’nde hangi derslerin Erasmus+ kapsaminda almdifn anlasilire bir
sekilde gsterilmesini, S

Tam Zamanlh Ogrenci: Heniiz diplomafdérebesinin gerektirdigi ¢aligmalari (kredilerini)
tamamlamamis ve bir yanyiida 30 (AKTS) kredisi kargilifi ders yitkii oldugu Sngoriilen
Ogrenciyi, . :

Ulusal Ajans: Dig Isleri Bakanlipi biinyesinde yer alan Avrupa Birligi Bagkanhifina bagh
Avrupa Birligi Egitim ve Genglik Programlar: Merkezi Bagkanligi’m,

Uygulama El Kitabr: Yiksekogretim kurumlarimn hareketlilik faalivetlerini gergeklestiren
birimierin isleyisine iliskin kural ve ilkeleri gostermek amaciyla Ulusal Ajans tarafindan
hazirianan rehber, :

Universite: Necmettin Erbakan Universitesi’ni ifade eder.

~IKINCI BOLUM
Erasmust Koordinatérligii

Yetkili Kisi ve Birimler o
MADDE 5 — Yetkili kisi ve birimler sunlardir:



(1) Universitenin Erasmus+ projelerinin Yasal Temsiicisi Rektétlik Makami olup, Erasmus
Kurumlararast Anlagmalar Rektor veya Rektor adma Erasmust Kurum Koordinatorii
tarafindan imzalanir. Ayrica Rektor tarafindan. yurt diginda gorevlendirilen dgretim iiyeleri
Rektdr adna Erasmus Kurumlararasi Anlagma-yapabilir.

(2) Universite Erasmus+ Kurum Koordinatori, Rektdr tarafindan tam zamanh personeller
arasindan atamr. Koordinator; Universite genelinde Erasmus+ Programiyla ilgili esgidiimi
saglar, Universite ile §grenci ve personel arasindaki sozlesmeleri ve Universiteye yurtdigmdan
gelen katihmeilann kabul mektuplanm ve katthim belgelerini imzalar, Ayrica, Universite
Erasmus+ Komisyonu ile birlikte, programa dair her tlirlit kararlarin alinmasi ve yiiriitiilmesini
saglar. '

(3) Universite Erasmus+ Segim ve Degerlendirme Komisyonu, Erasmus+ Programi uygulama
sirecinin seffaf ve adil bir sekilde ylriittlmesi i¢in, komisyon {iiyeleri Rektdr tarafindan,
Universite akademik personeli ve koordinatorliik personeli arasindan, toplam {iye sayis: tek
say1 olacak sekilde otrevlendirilir. Universite Erasmus+ Komisyonu, Erasmus+ Kurum
Koordinatérliigi'nden sorumlu Rektor yardimers: bagkanliginda toplanir. Proje kapsannda
hareketlilik yapacak adaylann bagvurulanini Erasmus+ Uygulama El Kitabina gore
degerlendirerek seffaf ve adil bir gekilde se¢im yapma yetkisine sahiptir.

(4) Birim Koordinatdrit ilgili Dekan/Midiir tarafindan yabanci dil yeterliligi olan, ikili anlagma
yapma, dgrenci/personel gonderme ve getirme konularmda istekli olan birimintam zamanl
dgretim tiyeleri arasindan atanir. Erasmus+ Programi ile ilgili gelismeleri ve alinan kararlari
Boliim Frasmus+ Koordinatorlerine iletir.” Boliim Erasmus+ Koordinatdrleri arasmda
esgildiimii ve alinan kararlarm igleme konulmasim saglar.

(5) Bolim Koordinatori, ilgili Boliim/Anabilim Dali/Program Bagkam tarafindan boliimtintam
zamanh Sgretim elemanlar: arasindan atanir. Boliim Koordinatorii hareketlilige katilacak
grencinin ders segimlerinden ve derslerin tammmasindan yasal olarak sorumlu olan kigidir.

~ Boliim Koordinatorii, Erasmus+ Programm ilgili bolimde/anabilim dali/programda tamtir,
bu program ile ilgili haberleri duyurur, Erasmus+ Programindan yararlanmak isteyen
sgrencilere Universite ve ders segimlerinde damgmanlik yapar ve koordinatoriiik tarafindan
istenilen belgeleri imzalar. Anlagma yapilacak diger Universite ile ikili anlagma hazirlif1 yapar
ve koordinatorlageteklif eder. Boliimde/Anabilim Daly/Programda hareketlilik yapacak olan
personele danigmanhk yapar. Yurt disindan dénen drencilerin hareketlilik doneminde
aldiklar: derslerin akademik taninmasi ile ilgili islemleri ytriitiir. Erasmus+ Programi ile yurt
digindan gelen dgrencilere ders segimleri ve diger akademik konularda damigmanbk yapar.

(6) Boliim Koordinatdrii aksi beliﬂilmedil;:ge, aym zamanda lisansiistii programlarin Anabilim
Dali Erasmus+ Koordinatortdiir. - : '

i UCUNCUBOLOM
Yurt Disma Ofrenim Hareketliligi Kapsaminda Giden Ogrencilerin Bagvuru ve
Degerlendirilme Siireci :

Asgari sartlan’
MADDE 6 - o
Vabanc: dil haziflik smmfinda ve Onplisans/lisans programlarmin birinci yaniyilinda okuyan



grenciler, bagvuru agamasinda henliz transkripti olusmadigt i¢in Erasmus+ Programimm Ogrenim

hareketliligine basvuramaz. Erasmus+ Programina bagvuran dgrencilerin, hareketlilige katilimu

icin saglamalan gereken asgari sartlar sunlardur: :

(1) Bagvuran kiginin tiniversitenin Onlisans, Lisans, Yiiksek Lisans ya da Doktora programlarindan

" birinde tam zamanli olarak kayitl olmas: gerekmektedir.

(2) Onlisans ve Lisans &grencileri igin en az 2.20/4.00, lisansiistii 6Frencileri igin ise en az
2.50/4.00 agirliklt genel not ortalamasi sartt bulunmaktadir.

(3) Bagvuranlarn, Erasmus+ Se¢im ve Degertendirme Komisyonu tarafindan belirlenen minimum
notu {iniversifenin Yabane: Diller Yiksekokulu tarafindan diizenlenen yabanci dil sinavinda
almalan gerekmektedir. Bu smavm gegerlitik siiresi iki yildir. Alternatif olarak, dil yeterliligi
Yiksekdgretim Kurulu tarafindan tamnan ulusal veya uluslararast sinavlaria da kamtlanabilir.

(4) Bagvurulan programin varsa dzel sartlart (6megin, dil kogulu gibi) da karsilanmalidar.

Basvuru islemleri S

MADDE 7 -

(1) Bagvurularla ilgili ayrmtih biigiler, Erasmus+ Kurum Koordinatorhigii ile Universitenin
internet sayfalarnda ve/veya Universitenin duyuru panolarinda ilan edilir.

(2) Ogrenciler bagvurularmda, en fazla 3 {iniversite tercihinde bulunabilir. Ogrenciler bu
tercihlerini yaparken gitmeyi planladif finiversitenin ders programim, derslerin icerigini,ogretim
dilini, Avrupa Kredi Transfer Sistemi kredisini (AKTS) ve Bolim Erasmus+ Koordinatéril “niin
gorislerini dikkate alirlar. y o

(3) Ogrenciler, Erasmus+ Kurum Koordinatériigivnin internet sayfasinda duyurulan ¢evrimici
baglant1 tizerinden bagvurur. llan metai geregi olan evraklarin timi cevrimigi ortama yitklenerek
bagvuru tamam]anit. ' o

(4) Basvurusu kabul edilen 6gren.c'ilerin yabahm. dil diizeyini belirlemede kullamlacak belgelerve
uygulanacak yontemler, dgrencilere basvuru ilaninda detaylhica belirtilir.

(5) Ogrenci, Erasmus-+ siirecinin takibinden sorumludur. fletisim bilgilerinin giincel olmas1 vetiim
islemlerin &grenci tarafindan takip edilmesi zorunludur.

Siire
MADDE 8 —

(1) Asgari faaliyet sliresi her dgrenci igin-en az iki aydir. Iki ay tamamlanmadan programdan
ayrilan dgrenciler miicbir sebepler (hastahik, agir kaza, 6lilm vb,) haricinde aldiklar hibeyi iade
ederter. Miicbir sebeple programs sngorilen stireden dnce terk etmek zorunda kalan 8grenciler bu
durumunu resmi belgeler ile kanitlamak zorundadir.

(2) Erasmus+ Programina katilmm siiresi her ogrenim kademesi (Onlisans, Lisans, Yiiksek Lisans
ve Doktora) i¢in en fazia 12 aydir. Bir kademeden digerine siire aktarilamaz.

Ogrencilerin {iniversitedeki statiileri
MADDE 92 - '

(1) Ogrencinin, Erasmus+ Programu kapsaminda yurt diginda bulunacag: stire, normal grenim
stiresinden sayilir. o

(2) Ogrenci Erasmus+ Programi kapsaminda yurt diginda bulunacag stire zarfinda 6grenim Bicreti
ile ilgili sorumluluklarim yerine getirmekle ve ders segimi yapmaksizin Universiteye kaydm
yenilemekle yiikiimlicir. Oprenci ilgili yiin 6grenim icretini akademik takvimde belirtilen
tarihlerde dder, ayrica gidilen kuruma grenim ticreti ile ilgili herhangi bir ddeme yapilmaz. Ancak
barimma, ulastm, kigisel harcamalar, beslenme, saghk sigortast, vize gibi timmasraflar grencinin
sorumlulugundadir. o _

Degerlendirme ve yerlestirme



MADDE 10 -

(1) Bagvuratar, Ulusal Ajans tarafindan 'be_lirl-enen ve bagvuru siirecinden dnce agiklanan giincel
kriterlere uygun olarak degerlendirilir. T

(2) Ogrenim hareketliligi bagvurularim degeﬂendirmede kullanilacak degeriendirme dlgiitleri ve
agarlikli puanlar sunlardir: : ' :

Olgiit - ' Agzirhikh Puan
Akademik Bagari Diizeyi _ R %50 (toplam 100 puan iizerinden)
Dil Seviyesi o %50 (toplam 100 puan iizerinden)
Sehit ve Gazi Cocuklarina R +15 puan
Engelli dgrencilere (engelliligin belgelenmesi kaydiyla) +10 puan
2828 Sayili Sosyal Hizmetler Kanunu Kapsawinda
haklarmda korunma, bakim veya barinma karari alinmig +10 puan
ofrencilere i '
Daha énce yararlanma (hibeli veya hibesiz) -10 puan (katitlim basina)
Vatandagst olunan tilkede hareketlilige katilma_ ' -10 puan

Hareketlilie secilen Ogrenciler igin: Yiiksekogretim
kurumu  tarafindan  harekedlilikle  ilgili  olarak
diizenlenen toplannlara / egitimlere rmazeretsiz -5 puan
katiimama (0@rencinin Erasmus’a tekrar basvurmast
halinde wygulanir) : ' -
Kendileri veya 1. derece yakinlart AFAD dan afetzede
vardmm alaniar ' "
Hareketlilige segildigi  halde stiresinde  feragat
bildiriminde bulunmaksizin hareketlilige katiimama

Tk hareketdlilik tirtine birden aym anda bagvurma |
(0grencinin tercih ettigi hareketlilik tiriine azaltma -10 puan
wygulanr) ' .

Dil sinavina givecegini beyan edip mazeretsiz girmeme
(6@rencinin Erasmus’a tekrar basvurmast halinde -5 puan
uygulanir) : ' . o '
Tablo-1 Ogrenim Hareketlilii Segim Olgiitleri ve Agirlikh Puan Tablosu

+10 puan

-10 puan

(3) Tim olgitler dikkate alinarak hesaplanan toplam puanlarin esit olmast halinde; akademik
bagar notu yitksek olan 8grenciye, akademik bagar1 notunun da esit olmast halinde yag1 kii¢iik olan
dprenciye dncelik verilir. _

(4) Hareketilik yapacak éprencinin, ~Koordinatdrlik tarafindan  diizenlenecek olan
“ERASMUS+ Program Oryantasyonu ve Dijital Becerilerin Gelistirilmesi” egitimine katilmast
gereklidir. Ogrencilerin s6z konusu egitime katilmamast durumunda bilgi eksikliginden kaynakh
yasanacak problemlerden kendileri sorumludur.

(5) Degerlendirme  ve yeriestirme. sonuclann  Universite ve  Erasmust Kurum
Koordinatorliigii niin internet sayfasinda ve/veya panolarda duyurulur.

(6) Yerlestirmeye hak kazanan dprenciler; 6Frenim anlagmasi, kabul mektubu, hibe stzlesmesi,
Avro hesap bilgileri formu ve vize talep yazisi evraklarm tamamlamak ile yukimitidir.

(7) Kabul mektubu, gidilecek tmiversitenin Erasmus+ Kurum Koordinatérliigii'nce onayli
olmalidsr. :



Almacak dersler, 3grenim anlagmasi, not doniisiimii ve akademik taninma

MADDE 11 — Yerlestirilen 6grencilerin karsi kurumda alacaklart derslerin se¢imi, Ogrenim
Anlasmasi’mn hazirlanmasi, not donfigimil ve gkademik taninmaya iligkin iglemler; Universite -
Senatosu tarafindan onaylanan isbu Necmettin Erbakan Universitesi Erasmus+ Programi

Uygulama Yénergesinde belirlenen esaslara gore ylrttitlir.

Hareketlilik yapilacak iiniversitéy’e b'asvu'ru ve kabul siireei
MADDE 12 - ' o

(1) Hareketlilik yapilacak iniversite ile_yazismalar Erasmus+ Kurum Koordinatérii tarafindan
baglatilir. Nominasyon kabulil sonrasmda hareketlilik yapilacak tiniversite tarafindan istenilen
belgelerin hazirlanmast dgrencinin sorumiulugundadir. '

(2) Béluim koordinat'c‘»rlﬁkleri," beigeierin haziﬂaﬁrnasmda oprencilere damgmanlhk yapar ve
bagvuru evrakiarm hareketlilik yapilacak. {iniversitenin ilgili Erasmus birimine son bagvuru
tarihinden dnce iletilmesine yardimer olur.

-(3) Seyahat ve vize islemlerinin takibi 6§renc_:i1ﬁn sorumlulugundadir. Koordinatorliik tarafindan
onaylanan vize yazisini alan &grencl, gidecegi iilkenin konsolosluguna bagvurarak vize iglemlerini
takip eder. :

Hibe stzlesmesi ve hibelerin §denmesi
MADDE 13 — '

(1) Hibe 8demelerinin yapilabilmesi igin dgrencilerin Frasmus+ Hibe Stzlesmesi’ni imzalamasi
gerekir. Hibe sozlegmesinde yazih olan toplam hibe ve %80°1lik oranprogram baslangic ve bitis
tarihlerine gére Beneficiary Module kuilanilarak hesaplamir. Program sonunda teshim edilen
belgelerdeki fiili tarihlere gore kesiniesen hibe miktar1 esastir. Program Bncesinde 6ngoriilen-
toplam hibenin %80°i kadan 8grencilerin hesabma yatirslr.

(2) Hareketliligi tamamlayip dénen dgrenci, sézlesme uyarinca, kargl Universitenin not durum
belgesini ve varsa yaptign degisikiikleri de iceren, imzalari tamarmlanmig: dgrenim anlagmasi,
hareketlilik transkripti ve katiim sertifikasint teslim etmekle yikiimlidiir. Aym zamanda
dgrencinin ¢evrim i¢i yapilacak olan Avrupa Komisyonu Nihai Raporunu tamamlamasi
soruntudur. Son olarak tam taninmamn-saglanmasi ile birlikte dgrencinin taninma transkripti
Erasmus+ Kurum Koordinatorliigiindeki dosyasina kaldirilir. Geriye kalan %20°1ik hibe miktar
program tamamlandiktan sonra grencilerin teslim ettikleri fiili tarihlere gore yeniden belirlenir ve
buna gore son ddeme gerceklesir ya daiade istenir. -

) DORDUNCUBOLUM
Universiteye Ogrenim Hareketliligi Kapsammda Gelen Ogrencilerin Bagvuru ve
Degerlendirilme Siireci

Universiteye bagvuru
MADDE 14 -

Universiteye Erasmus+ Oprenim Hareketliligi kapsaminda gelmek isteyen Ofrenci, Erasmus+
Kurum Koordinatiliiii’ntin internet ‘sayfasindan temin edecefi basvuru formunu eksiksiz
doldurarak istenen belgelerle birlikte igili ofis aracilhifiyla Erasmus+ KurumKoordinatdrliigiine
ilan edilen bagvuru tarihleri arasinda gonderir. '

Ders secimi ve §3renim anlagmasi

MADDE 15 - . :

(1) Gelen Ggrenci Universite’de alacagi dersleri iniversitenin internet sayfasindan ulagabilecefi
ders katalogundan seger ve 6grenim anlagmasinda ‘alacag dersleri belirtir. Derslerin agilmamasi -



durumunda 8grenim anlagmasmda degigiklik yapilabilir.

(2) Boliim Erasmust Koordinatﬁr_léri, Erasmus+ Pfograrm kapsaminda gelen dgrencilerin ders
segimlerinde yardimer olur ve 8grencilerin & grenim anlagmalarinm imzalar.

(3) Bolim Erasmus+ Koor_dinatfirl_eri, Ogrenim  Anlagmasim  Erasmus+ Kurum
Koordinatorliigiine teslim etmekle yukiimliidir.

Kabul mektubunun génderilmesi
MADDE 16 — '

(1) Bagvurular, bagvury formu ve diger -gcr.ekli belgeler alindikian sonra,dgrencinin akademik
durumu g6z dniine almarak ilgili Boliim tarafindan degerlendirilir.

(2) Bagvurusu ilgili Bolim tarafindan kabul edilen &grencilere Koordinatdrliik tarafindan
hazirlanan kabul mektuplars gonderilir. -

Gelecek égrencilerin bilgilendirilmesi ve kayit islemleri
MADDE 17 - : '

(D Ogrenéilere kabul mektubu, vize iglemleri, akademik takvim, uyum programive tniversitede
yagam ile ilgili bilgi notlar1 Erasmus+ Kurum Koordinatoriagii web sayfasindailan edilir.

(2) Erasmus+ Kurum Koordinatorliigi gelen 6grencilerin 6n kayit islemlerini tamamlar. Gelen
prencinin kesin kayit igleminin yapilmasi, ders kaydimn yapiimasi, e-posta adresi ve KampiisBilgt
Sistemi gifresinin verilmesi Ogrenci Isleri Daire Bagkanlhigimin sorumlulugundadir.

(3) Bolim Koordinatorii dgrenciye; tiniversite i¢i-diger idari iglemler ile ulaslm, konaklama vb.
istemlerinde dansgmanlik yapar.

Gelen 6grencilere uyum prograimi
MADDE 18 — '

Ogrenciler igin Erasmus+ Kurum Koordinatorligii tarafindan her donem baginda Universitenin
tanitimy, gesitli sosyal, kiiltiirel ve benzeri etkinlikleri igeren bir uyum programi diizenlenir. B6lim
Erasmus+ Koordinatorieri de Erasmus+ Programi kapsanunda gelen &grencilerin Boliime
uyumlan konusunda damsmanlik yapar. ' :

{Iniversitede hareketlilifini tamamlayan §grencilerle ilgili yapilmasi gereken islemier
MADDE 19 - '

Universitede hareketliligini tamamlayan grenciler iilkelerine dSnmeden dnce Ogrenci isleri Daire
Bagkanhgmdan iligiklerini kestirerek transkriptlerini alr. Ofrencininddntisii esnasinda transkripti
hazir degil ise transkript hazir oldupunda Erasmus+ Kurum Koordinatorliigi tarafindan dgrenciye
veya Kkarsi (niversiteye gonderilir. Haraketlilik tamamlandifinda, Erasmus+ Kurum
Koordinatorliigt tarafindan dgrenciye hareketliliktarihlerini gdsteren bir katilim sertifikast verilir.

BESINCI BOLUM
Erasmus+ Staj Hareketliligi

Staj hareketliliginin kapsami

MADDE 20 - ' o

(1) Staj faaliyeti, 5grencinin Sgrenim gordiigii mesleki egitim alaninda yurt disindaki bir isletmede
ya da kurumda uygulamal is deneyimi elde etmesidir.

(2) Staj faaliyetinin &grencinin diplomé‘ pifogi'arri; i¢in zorunlu olmasi gerekmez. Ancak staj
yapilacak sektdr, 6grencinin meveut mesleki egitim programu ile ilgili bir sektdr olmahdir.



Ogrencilerin staj hareketlilifinden yaraﬂanma'gartlan
MADDE 21 - '

(1) Yabanci dil hazirlik simfinda ve onlisans/lisans programiarmn birinci yariyilnda okuyan
bgrenciler, bagvuru agamasinda heniiz transkripti olusmadift igin Erasmust Programinin staj
hareketliligine bagvuramaz. Erasmus+ sgrenci staj hareketliligine bagvuracak dgrencilerin, katihm
icin saglamalan gereken asgari sartlar sunlardr;

1. Onlisans/Lisans/Yiiksek Lisans/Doktora, programina tam zamanl olarak kayith olmak,

2. Lisans d3rencileri igin en az 2.20_/4_.0_0', lisanstistli Sgrencileri igin en az 2.50/4.00 agirhikis
genel not ortalamasina sahip olmak,

3. Yabanc Diller Yiksekokulu tarafindan yapilacak Erasmus Dil Sinavi’na katilmak ve
© Erasmus+ Secim Komisyonu tarafiridan belirienen minimum notu almig olmak veyailgili
dilin yeterliligini Yilksekogretim Kurulu tarafindan tamnan ulusal ve uluslararasisinavla
belgelemek, '

4. Hareketlilikte bulunacak ddneme ili:;ki-ri staj yapilacak kurumdan kabu! mektubu almig
olmak, :

5. Mezuniyet sonrasi gerceklestirilecek staj faaliyetinde dprenci bagvurusunun dgrenci mezun
olmadan dnce (héalihazirda lisans veya lisanststii dprencisiyken) yapilmg olmasigerekir.
Mezun ofmus dgrenciler bagvuruda bulunamaz,

6. Erasmus+ Programina katilim siiresi her dgrenim kademesi (Onlisans, Lisans, Yiiksek
Lisans ve Doktora)igin 12 aydir. Bir kademeden digerine siire aktartlmaz.

(2) Ogrenciler, Erasmust Ku_rum_Koo_rdinatﬁrlﬁgﬁ’nﬁn internet sayfasinda duyurulan gevrimigi
baglant: iizerinden bagvurur. Han metni geregi olan evraklarn timil cevrimigi ortama yliklenerek
bagvuru tamamlanit. ' .

(3) Basvuru belgélerindeki imza, tarih ve kagéfmiihﬁr boliimler, ilgili kurum yetkilisi (Erasmus+
Kurum Koordinatorliigii, Boliim Erasmus+ Koordinatori, staj yapilacak kurum yetkilisi)
tarafindan onaylannus olmalidir. s

(4) Oprenci, Erasmus+ siirecinin takibinden_sominlﬁdur. {letigim bilgilerinin giincel olmast vetiim '
iglemlerin 6grenci tarafindan takip edilmesi -zoruntudur. '

Degerlendirme
MADDE 22 -

(1) Bagvurular, Ulusal Ajans tarafindan velirlenen ve basvurn siirecinden Snceagiklanan kriteriere uy
olarak degerlendirilir.

(2) Staj hareketiiligi bagvurularin deéerlendimiede kullanilacak degerlendirme olgiitleri ve
agirlikl puanlan gunlardir: g :

_ Olgiit - ' Agirhkh Puan
Akademik Basart Diizeyi : : %50 (toplam 100 puan iizerinden)
Dil Sevivesi .' : %50 (toplam 100 puan fizerinden)
Sehit ve Gazi Cocuklarina s +15 puan
Engelli ogrencilere (engelliligin belgelenmesikaydiyla) +10 puan
2828 Sayih Sosyal Hi izmetler Kanunu Koapsamindo
haklarmda korunma, bakum veya barinma  karar +10 puan
alimmuis Ogrencilere o
Daha énce yararlanma (hibeli veya hibesiz) -10 puan (katilim basina)
Vatandas: olunan tilkede hareketlilige katilma -10 puan



Hareketlilige secilen ogrenciler igin: Yiiksekogretim
kurumu  tarafindan - hareketlilikle ilgili - olarak
diizenlenen toplantilara / egitimlere mazerelsiz -5 puan
katilmama (63rencinin Erasmus’a tekrar bagvurmasi
halinde uygulanir) _ .
Bagvuru esnasmda staj yeri kabul mektubu sunma +10 puan
Kendileri veya 1. derece yakiniari AFAD dan afetzede
yardmm alanlar e
Dijital becerileri gelistirmeye yonelik.stajlar (DOTS)
onceliklendirilir _ o
| Hareketlilige secildigi  halde  siirésinde  feragat
bildiriminde bulunmaksizin hareketlilige katlmama
T hareketlilik tiviine birden aymi dnda basvurma
(6grencinin tercih ettigi hareketlilik tiiriine azaltma -10 puan
uygulanir) . :

Dil stnaving girecegini beyan edip mazeretsiz girmeme
(6grencinin Erasmus’a tekrar basvurmasi halinde -5 puan

wygulanr) -
Tablo-2 Staj Hareketliligi Se¢im Olgiitleri ve Agirlikli Puan Tablosu

+10 puan

+5 puan

-10 puan

3) Tim Olgiitler dikkate alinarak hesaplanan toplam puanlarm esit olmasi halinde;
akademik basar1 notu yiiksek olan Bgrenciye, akademik bagar1 notunun da esit olmast
halinde yas1 kiigtik olan 8grenciye oncelik verilir.

(4) Harcketliik yapacak .Ofrencinin, Koordinatérlik  tarafindan  diizenlenecek olan
“ERASMUS+ Program Oryantasyonu ve Dijital Becerilerin Geligtirilmesi” egitimine katilmasi
gereklidir. Ogrencilerin s6z konusu egititne katilmarmasi durumunda bilgi eksikliginden kaynakhi
yasanacak problemierden kendileri sorumludur. .

(5) Degerlendirme  ve yerleg.t_inne‘ | sonuglari Universite ve  Erasmus+ Kurum
Koordinatdrliigi’ niin internet sayfasinda ve panolarda duyurulur.

(6)Hak kazanan &grenciler; Staj anlagmas, hibe sozlegmesi, Avro hesap bilgileri formu ve vizetalep
yazisi eviaklarm tamamiamak ile ylikiimldir.

Siire
MADDE 23 - _
(1) Staj hareketliliginde asgari stire 2 tam ay, azami fsﬁre 12 tam aydir.

(2) Faaliyet siiresinin kesintisiz gerceklestirilmesi gerekir.

Staj anlagmas1 ve taninma
MADDE 24 -

(1) Staj faaliyeti baglamadan Snce BOlim Erasmus+ Koordinatdri, Ogrenci, Staj yapilacak
kurumdaki yetkili kisi tarafindan Staj Anlagmasi imzalarur. Universite, bu anlasmadabelirtilen is
programmda Srencinin bagarils olmasi durumunda tam tammmarnn saglanacagim garanti eder.

(2) Staj faaliyeti 6grencinin miifredat progfaminm bir parcasi olarak kabul edilmesi durumunda,staj
siiresi {iniversite tarafindan tam olarak ve AKTS kredileri kullarlarak tanmir ve $grencinin not
d6kiim belgesine (Transkript) kaydetmek _sur’etijfle'_gergekies,;tirilir.

(3) Stajin miifredat programinin par¢ast o_lmadléi hallerde ise, Universite taminmayt, yurt diginda
yapilan staj faaliyetini 6grencinin Diploma Fki’'ne kaydetmek suretiyle gergeklestirir.



Staj hibesi = . :
MADDE 25 — Secilen dgrencilerle hesaplanan azami hibe miktarim iceren Staj Hareketliligi
Stzlesmeleri imzalanir. Sozlesmede belirlenen azami tutara iliskin ddemeler iki taksitte yapilir:

(1) Hibe ddemelerinin yapilabilmesi icin Ggrenciler mutlaka Erasmus+ Staj hareketliligi hibe
sizlesmesi imzalamalidir. Hibe stzlesmesinden yazili olan toplam hibe ve %80’ likoran stajin
baglangic ve bitis tarihlerine gore Beneficiary Module kullamiarak hesaplanir. Program
sonunda teslim edilen belgelerdeki fiili tarihlere gore kesinlegen hibe miktar: esastir. Program
oncesinde dngorilen toplam hibenin %80°1 kadart bgrenciterin hesabina yatirilir.

(2) Ikinci taksit %20, staj dénemi sonunda, dgrenciye verilen “Katilim Sertifikas1” nda ve/veya
pasaport girig/gikag tarihlerinde yer alan kesin gergeklesme stiresi ve Gfrencininbagart ve
sorumluluklarini yerine getirme diizeyi dikkate almarak yapilir. Sorumluluklarmi yerine

- getirmeyen ve/veya basansiz grencilerin hibelerinde kesinti yapilip yapilmamasina
Universite Erasmus+ Komisyonu karar verir.

(3) Odemeler Avro cinsinden yapilir,

ALTINCIBOLUM
Erasmus+ Personel Hareketliligi

Personel Hareketliligi :

MADDE 26 - .

(1) Personel Hareketlili3i “Erasmus+ Personel Ders Verme Hareketliligi” ve “Erasmus+ Personel
Egitim Alma Hareketliligi” olmak tizere ki ttrliidar.

(2) Erasmus+ Personel Ders Verme Hare_i(_etliligi kdpsannnda, hareketlilik gergeklestirmek isteyen
Universite personelinin tam zamanh olarak - istihdam edilmis olan akademik personel olmasi
gerekir. : . : '

(3) 'Erasxnus-% Personel Egitim Alma Har'eké_tiil'igi kapsaminda, hareketlilik gerceklestirmek
isteyen Universite personelinin tam zamanl olarak istihdam edilmis olan akademik/idaripersonel
olmasi gerekir. -

(4) Ders verme hareketliliginden faydalanmak tizere gidilecek olan yilksekdgretim kurumu ile
Universite arasinda kurumlar aras) anlagma olmasi gerekmektedir.

(5) Erasmus+ Personel ders verme ve egitim alma hareketlifinden yararlanmak igin bagvuru
sncesinde; adaylar Erasmus+ Kurum Koordinatoriigt tarafindan acilan ¢agnlara, ilandaki bagvuru
tarihleri i¢inde bagvurur. - - :

(6) Brasmus+ Personel ders verme ve egitim alma hareketliginden yararlanmak isteyen adaylar
Erasmus+ Kurum Koordinatdrligi’niin internet sayfasinda duyurulan g¢evrimici baBlantt
{izerinden bagvurur, flan metni geregi olan evraklarm timil cevrimici ortama yiklenerek bagvuru
tamamlamr, '

(7) Degisim programu gergevesinde gelen personel veya geldigi ilgili bolim, NEU Erasmus+
Kurum Koordinatortiigii tarafindan hazirlanan bilgi formunu doldurur.

Bagvurularm degerlendirilmesi
MADDE 27 - :

(1) Bagvurular Universite Erasmus+ K(')misydnu tarafindan, Ulusal Ajans’mn Erasmus Uygulama
El Kitab’nda belirtilen dncelikler dikkate ahinarak belirlenmis olan agagidaki kriterler esas
almarak degeriendirilir. - :

(2) Personel hareketliligi bagvurularin degerlendirmede kullamlacak degerlendirme olgtitleri ve
agirhikls puanlan gunlardir: -



Olgiit

- Olgiit Puam
Erasmus+ Programindan ilk kez yararlanmak +10
Basvuru doneminde’ daha once ikili - anlasma bulunmayan bir tilkedeki
’ . o . . . . .o = + 5
siksekogretim kurumu ile anlagma imzalanmasin saglamak’ _
Basvuru doneminde bir yiksekigretim kurumu ile Ogrenciler igin ogrenim ve
Staj Hareketliligi ve/veya Personel igin Egitim Alma ve Ders Verme 425
Hareketliligi anlagmast imzalanmasini saglamak ’
(maksimum 2 anlagma puanianiy) e
asvuru doneminde meveut ikili anlasmalarimn vzatdmast (her bir anlagma icin) +1
Basvuru doneminde Erasmus+ Programu ile gonderilen her dgrenci v
(Birim ve Boliim Koordinatérleri igin gecerli} -
Bagvury doneminde Erasmus+ Programi ile getirilen her ogrenci +5
Bagvuru doneminde Erasmus+ Programi ile getivilen her personel +5
Erasmus Birim veya Bolim Koordinatiri olmak® 25
(en az 1 yudir bu gorevi yiritiiyor olmak) _ -
Daha once yararlanmamis Boliim veya Birim Erasmus+ Koordinatorii olmak 125
(en az 1 yildir bu gorevi yiiritiiyor olmak) ’
Gazi personel olmak ' +10
Sehit veya gazi yakum personel olmak _ : +10
Bir onceki Frasmus doneminde asit olarak gitmeye hak kazandigy halde, 20
miichirneden gostermeksizin gitmekten vazgecmek - -
Bir dnceki Erasmus doneminde yedek olarak gitmeye hak kazandigi halde, _J0
miichirneden gostermeksizin gitmekten vazgegmek
Basviru doneminde veya bir onceki Erasmus+ proje doneminde programdan 20
faydalannus olmak - o
Engelli personel olmak _ +10
Basvuru esnasida kabul belgesi sunma +5
' ' Puan  |Verilecek
o _ Araligs  (Puan
YOKDIL, YDS, TOEFL, IELTS veya esdegerliligi OSYM 50-60 +4
ltarafindan kabul edilen smav sonucunu belgeleyen akademik 61-70 +6
personele, yandaki tabloda belirtildigi sekilde puan verilir. 71-80 +8
R 81-90 10
91-100 +12

oncelikler uygulanir, _

Yapdan swalamada esitlik olmast halinde, esitlik bozulana kadar swraswla asagrdak

Dil Yeterliligini belgelemiy personel (idari personel igin gegerli)

Daha once personel harekediligine dihil olmayan boliim ya da birimler

lurumu ile hareketlilik faaliyeti gerceklestirmeyi planlayan bagvurular

Daha énce personel hareketliginde yer almayan veya az sayida yer alan iilke ve yiiksekigretim

Necmettin Erbakan Universitesi ndeki hizmet siiresi daha fazla olan personel

Tablo-3 Personel Hareketliligi Se¢im Olgtitleri ve Agirlikh Puan Tablosu

(3) Egitim alma ve Ders verme hareketliliginde yukandaki kriterlere gore aldign puanmn
eklenmesiyle yapilan degerlendirme sonucunda ko_ntenjan'kadar “Asil” ve iki kat1 kadar“Yedek”

personel belirlenir.

1 Basvuru donemi, ilgili projenin baglangig ve bitig tarih arahgnn ifade etmektedir. Ormegin 2023 Proje Donemi igin; 01 Haziran 2023 - 31 Temmuz

2025. Proje stresi esas almacaktr. . .
2 Bagvuran adaylar, beyanlan ve kemitlanyla yikimltdar; bu kural, diger durumlar/kriterler igin de geerlidir.

! Birim ve boltim koordinatorligt gorevlerini ayn: anda nstlenenler igin tek bir gdrev puanlamy; bu kural diger durumlar/kriterler igin de gegerlidir.




(4) Degerlendirme sonuglart Erasmus+.  Kurum Koordinat6sltigi'niin  internet sayfasinda
yayinlanir. - '

Personel hareketliligi anlasmasi ve katihm sertifikasy
MADDE 28 - o -

(1) Erasmust ders verme hareketliliginé Ikz'mléc;a'k_ personel ders verme planmi iceren bir ders
verme anlagmasi hazirlamak zorundadir. Ders verme anlagmasi Personel, Erasmus+ Kurum
Koordinatérii ve gidilecek kurumdaki yetkili kisi tarafindan imzalanmalidir.

(2) Erasmus+ egitim alma hareketliligine katilacak personel egitim alma plamm igeren bir egitim
alma anlasmasi hazirlamak zorundadsr.. Egitim alma anlasmasi Personel, Erasmus+ Kurum
Koordinatérii ve gidilecek kurumdaki yetkili kisi tarafindan imzalanmalidir.

(3) Personel hareketlilifine katilan katilimer hareketlilik sonucunda gidilen kurumdan
gereklestirdigi faaliyeti onaylayan bir katthm sertifikast almali ve Erasmust Kurum
Koordinatorliigii’ne teslim etmelidir. -

Personel hareketliligi siireler ve hibelendirme -
MADDE 29 - '

(1) Personel haréketiiliginin hibelendirilmesi en fazla 5 (bes) glin bireysel destekolacak §eki1de
sinirlandiribmistir. Bireysel destek hibelerinin hesaplanmasinda Beneficiary Module ataci
kullanihir. -

(2) Yararlanic1 personelin seyahat destegi sdemesi, Erasmus+ Progranu ¢ergevesinde belirlenen
seyahat mesafesi hesaplamalarina gore, yerlesik olduklan gehir ile seyahat gerceklestirilecek sehir
arasindaki mesafe gbz éniine alinarak yapilir. Seyahat mesafesi, AvrupaKomisyonu web-sayfasinda
yayinda olan mesafe hesaplayicis: kullanilarak hesaplanir. Mesafearalif Beneficiary Module’a
girilerek seyahat destegi hesaplanir. T

(3) Erasmust Personel ders verme hareke‘tl_iliginde-personel gidilen kurumda en az 2 gun boyunca
en az 8 saat ders vermelidir. ' .

(4) Personel en az 2 giin boyunca 8 saat dcrs verdigini katilim sertifikasi ile belgelemelidir. Aksi
takdirde hareketlilik gecersiz sayilir. o

(5) Egitim alma hareketliliginde personel en az 2 giin boyunca egitim almalidir.

(6) Personel en az 2 giin boyunca egitim aldigins katilim sertifikas: ile beigelemedir. Aksi takdirde -
hareketlilik gegersiz sayilir. ' ' '

(7) Erasmus+ Programi cergevesinde katilime ile Erasmus+ Kurum Koordinatortigii arasindayurt
disma gitmeden once ilgili hibe sdzlesmesi imzalanir. Bu sdzlegme ile yararlanicinin Personel
Hareketliligi programina katilacag kesinlesir. Personelin gidis Oncesi Erasmust Kurum
Koordinatériigi’ne teslim etmesi gereken belgeleri tamamlamasim takiben o yil igin belirlenen
miktardaki hibenin %80°1ik kismi hareketlilik Sncesi 8denir. Hareketlilige katilacak personele
ddenecek giinlik hibe miktarlar: ve yol 8denekleri Erasmus+ Programu kapsaminda ilgili akademik
yil igin belirlenen miktar ve sekillerde belirlenir ve gergeklestirilir.

(8) Hareketlilik hibesinin %8071, hibe sﬁ.zlesmesi imzalandiktan 30 giin i¢inde personelin hésabma
aktarihr. o .

(9) Hareketlilik stiresini tamamlayan akademik veya idari personelin; kabul mektbunu, ders
verme/egitim alma anlagmasini, katilim sertifikasim (1slak imzal ve mithiirlt), titke giris ¢ikiglarim
gosteren pasaport sayfalarnm fotokopisini asilarm gdstermek sartiyla koordinatorliige teslim
etmesi gerekir. . 3

(10) Akademik veya idari personel, ders verme veya egitim alma hareketliligi som‘ﬁsh cevrimici
yapilacak olan Avrupa Komisyont Nihai Raporunu tamamliamakla yiktmliidiir. Bu



yiktmlil{igiini yerine getirmeyen ékaﬂer_nik veya idari personelin kalan hibe §demesi yapilamaz.

(11) Personel hareketliliginde tiim yiikiimliiliikler yerine getirildiginde kalan %20’lik hibe
ddemesi akademik veya idari per'sonelin banka hesabina aktarilir.

(12) Akademik veya idari personel harekethhk surelen boyunca birimleri tarafindan Rektdr onay1
ile gbrevlendirilir.

YEDINCI BOLUM
Diger Hiikiimler

Hiikiim bulunmayan hallexr

MADDE 30 -

Bu Yénergede hiikiim bulunmayan konularda “Necmettin Erbakan Universitesi Lisans Egitim ve
Ogretim Yonetmeligi” ile “Necmettin- Erbakan Universitesi Lisanstistti Egitim ve Ogretim
Yonetmeligi®, Avrupa Birligi Komisyonu “Erasmus+ Universite Beyannamesi”, “Erasmus+
Program Rehberi” ve Avrupa Birligi Egitim ve Genglik Programlan Merkezi tarafindan her
sdzlesme donemi i¢in hazirianan “Erasmus+ Yiksekdgretim Kurumlar igin Erasmus+ Uygulama
El Kitabi'nda gecen hitkktimlere gore islem yapihr. |

Yiiriirlik :
MADDE 31 — Bu yonerge Necmettin Erbakan Universitesi Senatosu tarafmdan onaylandigi
tarihten itibaren yurtrlige girer.

Yiiriitme
MADDE 32 - Bu y0nerge hitkiimleri Necmettm Erbakan Universitesi Rekt6rii tarafindan
yiriitiiltr.

.
-
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