Cevre Muhendisligi Bolimu Staj Esaslari

TANIM: Staj, akademik 6grenim suresi boyunca edinilen teorik ve uygulamaya
yonelik bilgilerin 1s1ginda, uygun gorulen birimlerde (laboratuvar, buro, isletme,
aritma tesisi, fabrika vb.) uygulamali c¢alismalarla bilgi ve deneyimin
pekistiriimesidir. Her 6drenci mezun olabilmek igin, toplam 60 isgunu stajini
basari ile tamamlamak zorundadir.

SURE: Cevre Mihendisliginde stajlar, 30'ar is giiniinii kapsayan 1. (laboratuvar
staji) ve 2. (blro staji) devreler olmak Uzere iki ayri donem halinde yapilir. 1.
devre staji en erken 4. yariyildan sonra yapilabilir. Zorunlu hallerde iki staj pes
pese bitirilebilir. Stajlar 6grenim ve sinav dénemlerini kapsayan sureler disinda
yapilir. Ozel durumlarda tiim derslerden devam zorunlulugu olmadigina Bélim
Staj Komisyonu tarafindan karar verilmis olan 6grenciler, stajlarini bir yariyil
icerisinde yapabilirler. Staj yerinde tatil gunlerinde de ¢alisiliyor ve dgrenci de
staja devam ediyorsa bu durum staj amirince raporda belirtiimelidir.

STAJ KOMISYONU: Staj komisyonu; staj yerlerinin ve staj raporlarinin
degerlendiriimesi i¢in en kidemli olan birisi bagkan olmak Uzere 2 ogretim
elemanindan olugsmaktadir. Ancak staj raporlarinin degerlendiriimesi ve staj
sinavinin yapilmasinda, staj komisyonu Uyeleri de dahil olmak tzere, tum bolim
ogretim elemanlart gorev almaktadir. Cevre Mduhendisligi Bolumu Staj
Komisyonu asagida isimleri belirtilen ogretim elemanlarindan olusmaktadir.
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MADDE 1: Staj iglemleri

a. Basvurular icerigi ekte verilen bir dilekge ile 6grenci ve bolimdn uygun
gordugu bir kurulusa yapilir.

b. Ogrencilerin staj calismalarina iliskin yazismalar ve staj uygulamasinda
kullanilacak belgeler bolum tarafindan duzenlenir. Stajda kullanilacak staj
defteri ve staj dederlendirme formu bolim tarafindan temin edilir. Bahar
yariyilinin bitimine yakin bir donemde staj evraki bolim sayfasindan
indirilebilir.

c. Kamu veya 0Ozel sektor kuruluglarindan bolumumuze staj kontenjani
tahsis edilmesi durumunda, 6grenciler bu staj kontenjanlarindan da
faydalanabilirler.

d. Staj komisyonu tarafindan isyerinin yapilacak olan staj icin elverigli olup
olmadigi incelenir. Talep edilen yerlerde staj yapiimasinin uygunlugu ilan
edilir. Basvurusu kabul edilmeyen ogrenciler yeni bir igyeri bulmak
zorundadirlar.

e. Ogrenci staj yaptigi kurumun yénetmeliklerine, disiplin ve is givenligi ile
ilgili hukUimlerine uymak zorundadir.

f. Staj yapilacak kuruluslarda Cevre Muhendisi bulunmasi d6grencilerin
yararinadir. Ancak, staj yapilacak yerin uygunlugundaki vazgegilmez sart



Cevre Muhendisligi disiplin sinirlari igerisinde yer alan etkinliklerin
yapiliyor olmasidir. Buna karsillk o is yerinde Cevre Muhendisinin
bulunmasi zorunlu degildir.

Staj yapacak 6grenciler 1. dénem ve 2. dénem staj yerinin belirlenmesi
hususunda MADDE: 5 'e uymak zorundadirlar.

MADDE 2: Staj Defterinin Diizenlenmesi

oo

Defterde yer alacak olan rapor, staj programina ve staj esaslarina uygun
olarak yazilacaktir.

Defter staj suresi icinde doldurulur ve galisma slresinin sonunda gerekli
yerler, kurulug yetkililerine onaylatilr.

Defteri olusturacak sayfalarin 6rnegi bélum tarafindan temin edilir.

Staj defteri MADDE: 3. te belirtilen esaslara uygun olarak doldurulduktan
sonra teslim edilecektir.

MADDE 3: Staj Raporlarinin Yazim Esaslari

a. Rapor, bilgisayar veya murekkepli kalem ile norm yazi olarak yazilir.

oo

Bilgisayar ile yazilan yazilar deftere yapistirilabilir. Staj yapilan yerden
alinan 6zel hazirlanmis tablo, sekil, resim, harita vb. belgeler de staj
defterine ilave edilecekse, mutlaka bunlarin da kurum vyetkililerine
onaylatiimasi gerekmektedir. Staj defterindeki yazilar (form ve tablolar
hari¢) fotokopi olamaz. Sekiller, resimler teknik resim kurallarina gore
bilgisayarla, murekkepli kalem veya rapido kullanarak el ile gizilecektir.
Basliklar blytk, kalin harflerle sayfanin ortasina yazilacaktir. 2. Derece
alt basliklarda sadece kelime basindaki harfler buyuk yazilacaktir. 3.
Derece alt basliklar italik olarak yazilmahdir.
Her sayfaya sayfa numarasi verilecektir.
Her rapor asagidaki hususlari icerecektir.
I.  Konularin bulundugu ve sayfa numaralarini gosteren igindekiler,
II.  Staj yerinde gecirilen glinlerde stajer 6grencinin hangi islerde
cahstigini belirten STAJ CALISMA PROGRAMI
lll.  Stajin yapildigi kurulus hakkindaki bilgiler:
o Kurulusun Adi,
Kurulusun Yeri,
Kurulusta Calisan MUhendis (Branslar belirtilecek), Diger Teknik
Elemanlar ve Personel Sayisi,
o Kurulugun Calisma Konusu ve Is Kapasitesi,
Raporun Ana Bolumleri:

GIRIS: Bu bdlimde staj konusu hakkinda kisa bilgi verilecektir.

CALISMA RAPORU: Bu boélimde staj programi g6z énlinde
bulundurularak staj yerinde gézlenmis ve yapilmis her sey ayrintili olarak
aciklanacaktir. Rapor, 6grencinin agirlikla ¢calistigi veya sectigi, staj
yerinde yapilan islerden bir veya birkagi GUzerindeki ayrintili galismalari
icermelidir.



DEGERLENDIRMELER VE SONUG: Staj raporunda en énemli
bolumlerden birisi suphesiz degerlendirme ve sonug¢ kismidir. Tum staj
boyunca ogrencinin stajda egitimi sirasinda almig oldugu bilgileri ve staj
sirasinda edindigi tecrubelerin is1ginda nasil bir tecriibe kazandiginin
gOstergesidir ve mutlaka tzerinde dnemle durulmalidir. Bu bélimde
stajdan edinilen beceriler, kazanimlar ve deneyimler degerlendirilecek,
kurulug cesitli yonlerden irdelenecek gerekiyorsa aksakliklar ve prosesler
(suregler) konusunda oneriler sunulacaktir.

EKLER: Resimlerin, fotograflarin, sekillerin, tablolarin ve diger
doékdmanlarin rapor igerisindeki yeri 1/3'U gecmemelidir. E§er bu oran
agiliyorsa veya rapora ilistiriimesi mimkun olmayan materyal ( Pafta,
uzun tablolar, aritim semasi, 6rnek plan ve kesit gizimleri, vs) birikimi
varsa rapora eklenmek Uzere arta kalan kisimlar ve materyaller EKLER
boluminde numaralanarak verilmelidir. Raporun gereken yerlerinde bu
numaralar kullaniimak suretiyle EKLER bdlumune atif yapilabilecektir.
Eklenecek gizimler kuralina uygun olarak katlanmalidir.

f. Raporda anlatim dili edilgen yapida olmalidir (yapildi, goruldd, edildi,
anlasildi, vs. gibi pasif fiiller icermelidir.)

g. Staj yapilan kurumda bagka 6grencilerin de bulunmasi halinde staj
raporunun diger 6grenci raporlari ile ayni olmamasina dikkate edilmelidir.
Cogu kere bilgisayar ortaminda bilgiler kolaylikla gogaltilarak staj
komisyonuna teslim edilmektedir. Bu durum staj komisyonunca tespit
edilmekte ve dgrencinin aleyhinde stajinin bir bolimundn veya tamaminin
kabul edilmemesine yol agmaktadir. Staj sirasinda staj mesaisine devam
kadar, staj defterinin yazilmasinda da emek harcanmasi ve kurumdan
ayni bilgiler alinmis olsa da 6zgunluk ¢ok onemlidir. Diger uygulamalarda
da oldugu gibi staj defteri yazilirken de herkes kendine 6zgu cimleleriyle
istenen formatta staj defterini hazirlamalidir. Staj defterini el yazisi ile
dolduranlar, defterlerinde silinti, kazinti ve karalamadan kaginmali,
okunakli, duzgun yazmali ve varsa sekilleri teknik resim kurallarina uygun
olarak gizmelidir.

h. Staj bitiminde 6grenci staj yerinden ayrilmadan evvel mutlaka staj
defterinin 6n yluzinde bulunan ve staj yapilan kurumca doldurulmasi
gereken bilgilerin, muhar ve imzalarin atilip atiimadigini kontrol etmelidir.
Ayni sekilde tim sayfalarin da ilgili kurumca onaylanmis olmasina da
dikkat edilmelidir.

MADDE 4: Staj Galigmasi Sonrasi Yapilacak islemler

a. Stajin bitimini takiben, pratik sicil fisi kurulus yetkilisi tarafindan "GiZLi"
olarak doldurulup, kapali bir zarf igerisinde bélime gdnderilir. Belgeyi
dolduran kurulus yetkilisinin ismi, invani ve gorevi acik olarak yazilmis
olmahdir.

b. Stajini bitiren 6grenciler; belirtilen esaslara uygun olarak duzenledikleri
staj defterlerini takip eden yariyil baslangicindan itibaren iki hafta sonra
(ikinci haftanin Cuma giinii mesai bitimine kadar) staj komisyonuna imza



karsihigi teslim ederler.

c. Staj komisyonu, staj defterini ve pratik sicil figini inceleyerek, stajin
uygunlugunu denetler. Ogrencilerin yapmis olduklari stajlarinin kag
gununun kabul edildigi ve ka¢ glinintn (tamami da olabilir) kabul
edilmedigi panolarda 6grencilere ilan edilir. Staji kabul edilmeyen veya
eksik gunu kalan ogrenciler, stajin tamamini veya eksik gun sayisi kadar
kismini yeniden yapmak zorundadir. Birinci staj devresinden eksik gunu
kalan ogrenciler, bu eksik gunlerini ikinci devre stajina ilave edebilirler.

d. Staj komisyonu uygun gordugu taktirde, staj yeri ile ilgili ek kogul ve
Ozellikler arayabilir.

MADDE 5: Ozel kosullar

BolumUmuzin mevcut durumu goz onune alindiginda, 6grencilerin 1. devre
stajlarini 6ncelikle su analizleri ve yaninda diger bazi ¢cevresel parametre
analizlerinin yapilabildigi (Hava kirliligi, Guraltt, Yakit analizi vb gibi) laboratuvar
kosullarina sahip bir kurulusta yapmalari gerekmektedir. 1. devre stajinin kabulu
icin bu sart kesinlikle aranacaktir. 2. devre stajlari ise kamu veya 6zel sektor
kuruluslarinda buro, isletme, santiye veya proje alaninda yapilabilecektir.

MADDE 6: Staj Calismasinin Degerlendirilmesi

Staj raporlari staj komisyonuna teslim edildikten sonra ilgili komisyon tarafindan
gerekli belgeler ve format yéninden 6n incelemeye tabi tutulur. Belgelerde, imza
ve muhurlerde eksiklik olmasi durumunda 6grenciden bu eksiklikleri verilecek
sure igerisinde gidermeleri istenir. Tum eksiklikler giderildikten sonra staj
defterleri ayni yerde staj yapan 6grenciler ayni 6gretim elemaninca
degerlendiriimek Uzere staj komisyonu Uyeleri de dahil olmak Uzere tum ogretim
elemanlarina dagitilir. ligili 6gretim elemanlari staj defterlerini inceledikten sonra
staj komisyonunca hazirlanan formata uygun olarak puanlandirir. Staj s6zlu
sinavi ortak olarak belirlenen bir gunde ve saatte yapllir.

Staj defterinin ve staj sinavinin uygulanmasi esaslari asagidaki gibidir.

a. Stajl degerlendirecek 6gretim elemani; staj defterini ve 6grenciyi sézlu
sinavda yeterli gérmeyip, staj calismasinin tamamini kabul etmeyebilir.

b. Staji degerlendirecek 6gretim elemani; staj defterini ve 6grenciyi, sozlu
sinavda kismen yeterli gorup, staj calismasini kismen kabul edebilir.

c. Stajl degerlendirecek 6gretim elemani; staj defterinde duzeltilebilecek
durumdaki eksiklikleri, dgrenciye verilen surede tamamlattiktan sonra,
ogrenciyi s6zlU sinava alabilir.

d. Staji degerlendirecek 6gretim elemani; staj defterini yeterli gérmeyip,
ogrenciye yeniden yazdirabilir ve dgrenciyi daha sonra sinava alabilir.

Staj defteri ve s6zlu sinavin her biri 30 puan Uzerinden degerlendirilir ve bu iki
notun ortalamasi alinir. Buna gore; toplam 30 puan alinmasi demek, 30 isgunluk
stajin tamaminin kabul edilmesi anlamina gelmektedir. Staj defterinin
degerlendiriimesinde; sekilsel igerik (icindekiler, staj yerinin tanitimi, ayrintilar



bolimdu, sonug, vb.), staj calisma ayrintisinin yeterliligi, staj calisma ayrintisinin
dogrulugu, yazim kurallarina uygunluk, staj defterini kullanma yetenegi, verilen
sekil, resim, vb. materyalin rapor i¢erisindeki dagilimi ve uygunlugu
esaslarindan her biri 5 puan Uzerinden degerlendiriimektedir.

So6zIU sinav ise; staj defterinin 6grenci tarafindan dolduruldugunu, staj defterinin
0zgunligunu ve staj yapan kisinin yapilan stajla ilgili kazanimlarini belirlemek
uzere toplam 30 puan Uzerinden degerlendirilir.

Sonug degerlendirme = Staj raporu * %50 + S6zlu sinav * %50



