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KARAR 2021/02-06: Necmettin Erbakan Universitesi 2020-2021 Bahar Yanyili Uzaktan Ogretim
Sistemi Uygulama Esaslar1’nin agagidaki sekliyle kabuliine oy birligi ile karar verildi.

NECMETTIN ERBAKAN UNiVERSITES]
_ 2020-2021 BAHAR YARIYILI
UZAKTAN OGRETIM SISTEMi UYGULAMA ESASLARI

1. Uzaktan 6gretim sistemini her birimde Dekanlik/Miidiirlik ile uzaktan 6gretim koordinatorleri
esgiidiimlii sekilde yiiriiteceklerdir. Uzaktan &gretim ders program: her fakiilte/yiiksekokul bdlim
bagkanlarinin da goriigleri alinarak hazirlanacaktir. Program haftalik (7 giin) olarak hazirlanacak ve
6rgiin dgretime gegilene veya dénem sonuna kadar her hafta kendisini aynen tekrar edecektir. Ortak
zorunlu dersler hari¢ 8n lisans ve lisans dersleri programda hafta i¢ine; lisansiistii dersler hafta ici ve
hafta sonuna yerlestirilecektir. Programlar hazirlamrken tiim 6n lisans, lisans ve lisansiistii dersler
mutlaka eklenecektir. |

2. Dersler uzaktan ve eszamanh (senkron) olarak verilecektir. Her 6Zretim elemani, kendisine atanan
giin ve saatte {iniversitemiz uzaktan &pretim sistemi altyapis: iizerinden ders verecektir. Dersler,
dersin hocasinin goriintiisii olacak sekilde sesli olarak yapilacak ve kayit altina alinacaktir. Miicbir
sebep olmadikga dersleri o dersin &gretim elemam kendisi isleyecek, bir bagka 6gretim elemanina
havale edilen ders islenmis olarak kabul edilmeyecektir. Uzaktan &gretim sistemi iizerinde kayit igin
gerekli uygulamalar mevcut olup fazladan bir kayit yazium vb. kurulmasina gerek yoktur. Bu
kayitlar uzaktan 6gretim sistemi {izerindé saklanacak ve derse kayitl dgrenciler istedikleri zaman
istedikleri kadar izleyebileceklerdir. Yukarida belirtildigi gibi dersler eszamanh (senkron) olarak
islenecektir. Eszamanli (senkron) ders diginda Ogretim elemanlan, ders notu ve Ogretim
materyallerini de 6grencilerle paylasabilecek, belge, sunu gibi igerikleri 20 mb’1 gegmeyecek sekilde
sistemdeki ilgili alanlara ekleyebileceklerdir. Uzaktan dgretim sistemi ile ilgili gerekli bilgilere ve
UZEM’in hazirlamis oldugu yardim videolarina https://www.erbakan.edu.tr/uzaktanegitim
adresinden yaymlanan Uzaktan Ogretim web sayfasindan ulasilabilecektir. Uzaktan o3retim
sistemine http://uzaktanegitim.erbakan.edu.tr adresinden o&gretim elemanlan T.C. kimlik
numarast ve tek sifreleri ile, Ofrenciler de. 6grenci numaralart ve tek sifreleri ile girig
yapabileceklerdir. '

3. Uzaktan 0gretim 51stem1nde 1 ders saatl 20 dak1kad1r C
uygulamali dersler belir
birebir iglenecektir. Her bi i
orgiin ogretnnd' i.ders saatli :
yer almayacaktir. Umversuemlz Senatosu arari geregl bir ogretlm liyesi bir giinde 6 (altr) saatten
fazla ders alamamaktadir. Uzaktan 6gretim yoluyla yapilan giinliik azami ders saati de yiiz yiize
dersin online karsiif1 olarak 6 x 50 dk = 300 dk hesabina gére 300dk / 20dk = 15 ders olarak

uygulanabilecektir.

ers pro gramma
) _l_a_mall dersler,




4. Uzaktan dgretim dersleri, haftada 7 giin, giinde 16 saat (08:00-00:00) olacak sekilde verilebilir.
Onemli olan tiim derslerin uzaktan ogretim ders programina yukaridaki tablodaki siirelere gbre
yerlestiriimesidir. On lisans/lisans/lisanstistti derslerin tamamu programa yerlestirilecektir. 3 saatten
fazla olan dersler istenildigi takdirde béliinerek farkh giin veya saatlerde islenebilir. Orgiin
6gretimde uzaktan gretim sistemi tizerinden yiiriitillen Ingilizce, Tiirkge ve Atatiirk Ilkeleri ve
Inkilap Tarihi dersleri ve miifredata yeni eklenen Kar Planlama dersleri 1. ve 2. Ogretimde ayn
ayr1 olmak iizere tek subede canli ders ve diger subelerde asenkron link paylaslrm seklinde
viiriitiilecektir. Ogrencilerin canli ~derslerden esit olarak faydalanabilmeleri ic¢in ders
koordinatdrliikleri &gretim elemanlarimun her hafta farkli bir subede senkron ders yapmalarim
saglayacaktir. Ortak zorunlu derslerin birim ders programlarindaki giin ve saatleri agagidaki tabloda

belirtilmistir: )
Ders Adi Ogretim Giin Saat
Yabanc: Dil 1. Ogretim Cumartesi 09:00-10:00
Tiirk Dili 1. Ogretim Cumartesi 10:40-11:40
Atatiirk Ilkeleri ve Inkilap Tarihi | 1. ('jg'retim Cumartesi 12:00-13:00
Kariyer Planlama 1..Ogretim Cumartest 14:00-14:40
Kariyer Planlama 2.Oftim | Cumartesi 16:00-16:40
Yabanc1 Dil l 2. Opretim Cumartesi 17:00-18:00
Tairk Dili 5 Ofretim Cumartesi 18:40-19:40
[ Atatirk Tlkeleri ve Inkilap Tarihi | 2. Ogretim - Cumartesi 20:00-21:00

5. Enstitiiler biinyesinde verilecek olan “Bilimsel Arastirma Yontemleri ve Yayimn Etigi” dersi ders
koordinatérliigtiniin belirleyecegi giin ve saatte her bir enstitii igin haftalik iki oturum olmak {izere
eszamanli (senkron) olarak verilecektir. . Birimler, belirlenmis bu saat igin lisansiistii ders
programlannda ilgili saati bu derse ayiracaklardir.

6. Her fakiilteye uzaktan &gretim derslerini yiiritebilmesi i¢in Rektérliik tarafindan sanal siuf
sayilar otomatik olarak atanmustir. Ornegin; 5 sanal simf atanan bir fakiiltede, aym anda (eszamanl)
5 ders, 10 sanal smif atanan bir fakiiltede, aym anda (eszamanli) 10 ders yiirtitlilebilecektir. Her bir
sanal simf, orgiin dgretimdeki bir fiziksel simf gibi diistiniilebilir. Mesela, 5 sanal simf atanan bir
fakiiltede pazartesi saat 09:00°da eszamanli olarak 5 ders uzaktan oOgretim sistemi iizerinden
baslatilabilecektir. Bu derslerden herhangi biri bittiginde fakli bir ders baglatiabilir. Bu derslerin saat
10:00°da bittigi ve 20 dakika ara ver11d1gi varsaylhrsa saat 10:20°de farkh 5 ders baglatilabilecektir.
Her sanal sinif, 'fdérsnv T silik kapasiteye sah;”tlr;_ Dersler, ders
; i f olara re subelendirilmeli ve 100 kisiyi asan dersler

igin uygun sayida sube olusti

7. Uzaktan 6gretim ders programlari yapildiktan sonra sistemde her 6gretim elemam igin bu
programa uygun sekilde sanal simflar atanacaktir. Her 6gretim eleman:, glinii ve saatinde sisteme
girip siiresi kadar dersini anlatacaktir. Ogretim elemanmn dersi anlatmaya bagladify anda kayit
butonuna basmas: gereklidir. Kayit butonuna basilmazsa sistem dersi kayit altina almayacak ve
ogretim elemam dersi eszamanl (senkron) olarak islese bile verilen ders sistemde iglenmemis olarak
gbriinecektir. Bununla birlikte dersler, -yalmizea birim ders programindaki gegerli saatler igerisinde
yapilabilecektir. Bu sebeple dersin, ders programindaki ders saati iginde kayit altina alinmast
olduke¢a &nemlidir. Ders bitiminde &gretim elemanimin kayit islemini durdurduktan sonra meniiden
“Toplantiy1 bitir” islemini yaparak dersi sonlandirmasi gerekmektedir. Bu asamalar derslerin kayit



islemlerinin dogru ve eksiksiz bir sekilde yapilmast ve uzaktan O0gretim sisteminin performansli
calismas: agisindan ¢ok Snemli ve atlanmamasi gereken adimlardir. Dogal olarak dersler bir miktar
uzun siirebilir. Bu nedenle her ders arasnda en az 20 dakika bogluk birakilmas: &nerilmektedir.
Ekstra ders yapmak isteyen &gretim elemanlari uzaktan 6gretim koordinatdrleri ile goriiserek kendi
birimlerine atanan sanal siiflarda bog ders saatleri varsa ek derslerini yapabilirler.

8. Opretim elemanlar, dersleriyle ilgili her tiirlii video (dersin canli anlatimimn yerine gegecek
cevrimdisi videolar kapsam digindadir), dokiiman, soru bankasi, ders notu vb. paylasabilecektir. Bu
paylasimlarda telif haklari ve etik haklarin ihlal edilmemesinden dersi veren &Fretim eleman:
sorumlu olacaktir. :

9. Aym dersi bir 8gretim eleman, birden fazla smifa veriyorsa bu dersin tiim gubelerde canli olarak
anlatilmasi gerekmektedir. Daha énce bagka bir subede ders vermis olan &gretim elemammmn ilgili
subedeki ders kaydii diger sube ya da subelerle paylasmas1 dersin iglenmis oldufu anlamina
gelmeyecektir. Dersi veren 6gretim elemanlarimin tiim subeler igin ders saatinde ¢evrimigi olup dersi
bastan sona anlatmasi zorunludur. YOK’iin 18.09.2020 tarih ve -E.58487 sayili yazisi uyarmca
sadece senkron yapilan dersler igin ek ders Uicreti ddenebilecektir. Buna gore yapilan derslerin
siirelerini de igeren raporlar UZEM tarafindan olusturulacak ve birimlere ulagtinilacaktir. Ders
kayitlarina eszamansiz (asenkron) olarak erigim, dersin bir subede canli anlatilmas: sonrasi olusacak
ders kayit linkine yine yalmzca ayni subedeki 6grencilerin ders saatinden sonra erigmesi seklinde
gerceklesecekdtir.

10. Uzaktan Ggretim sistemi tizerinden verilecek her bir dersin tiim canli dersine Sgrencilerin
yonetmelikte belirtilen devam sartlar1 aranir. Ogrencilerin devam mecburiyeti oraninda eszamanly
(senkron) olarak katilimi zorunludur. Eszamansiz (asenkron) erisimler, derse devam saglamanin bir
kosulu olarak kabul edilmeyecektir. Eszamanli (senkron) derslere katilmayan 6grencilerin durumu,
rgiin dgretimde derse katilmayan ogrencilerin durumuyla esdeger sekilde deZerlendirilecektir.
UZEM tarafindan saglanacak ders erisim raporlan tizerinden 6gretim elemanlan, derslere eszamanli
(senkron) erisimierin kontroliinii yapabileceklerdir.

11. Uzaktan 6gretim sistemi, dersi canlr,lrta.kip eden Ogrenciler igin sozlii/yazili soru sorma ve derse
gbrintiilii/sesli/yazil katilma imkém sunmaktadir. Bu Szellikler dersi veren &gretim elemammin
inisiyatifiyle kullamlabilecektir.

12. Derslerin yapilip yapilmamasi, zamamnda baglamasi, éngoritlen siireler boyunca yapilmasi vb.
durumlan fakiilte/yiiksekokul/enstitii uzaktan &gretim koordinatorleri, boliim bagkanlan ile
esgiidiimlii sekilde kontrol edecektir. Sonug olarak birimler, derslerin zamaninda ve istenilen
sartlarda iglenip islenmedigini kontrol etmekle yiikiimliidiirler.

13. Dersler icin olusturulmus sanal siuf oturumlan programdaki canl: ders saatleri diginda
kullamlamayacaktir. Herhangi bir nedenle dersi yapamayacak olan 6gretim elemani, birim amirine
durumunu Snceden iletecek, miimkiin olan en kisa zamanda mazeretini bildirir bilgi, belge vb.
sunacaktir. Mazeretli olarak ders yapamamig 6fretim elemanlari igin birimlerinin UZEM
koordinatorleri aracili1 ile programdaki miisait bir zaman igin alternatif canh ders oturumu talep
edilecektir. Alternatif oturumu olugturan UZEM koordinatérii, yazilimda yer alan 6gretim elemanim
ve Ogrencileri bilgilendir kutucuklarim ayr ayn isaretleyerek &gretim elemamnin ve &grencilerin
sistemdeki kayitll e-posta adreslerine alternatif canli dersin oturum bilgisini ileteceklerdir. Telafi
dersleri icin de aym prosediir, yonetim kurulu karan ile belirlenmig ders giin ve saati i¢in yine
UZEM koordinatérii aracilifn ile yiirtitilecektir.

14. Her fakﬁlte/yﬂksekokul/enstiﬁinﬁn uzaktan O6fretim programi Ofrencilere ve Ofretim
elemanlarina ilgili birimin web sayfalar: fizerinden duyurulacaktir.



15. Tiim sinavlar, UZEM tarafindan saglanan uzaktan 6gretim sistemi tizerinden, sistemin sagladig
coktan segmeli ve agik uglu web tabanl sinav araglar kullamlarak, birimlerin belirleyecegi sinav
takvimine uygun sekilde c¢evrimi¢i olarak yapilacaktir. Ara smavlar web tabanli sinav sistemi
kullanilarak  yapilacak, ¢oklu smav degerlendirmesi uygulanmayacaktir. Genel sinav
degerlendirmesinde yariyil sonu smavina ek olarak proje, performans gérevleri, kisa smavlar gibi
baska degerlendirme araglar1 da kullanilabilecektir. Genel sinavlarda her bir ders i¢in birisi gevrimici
sinav olmak iizere en az iki farkli yontemle 8lgme ve degerlendirme yapiimasi zorunludur. Ek Slgme
araglarinin smavlar iizerindeki etki orarlar, ders bilgi paketinde belirtitecek ve ilgili bolim/anabilim
dah baskanliklan tarafindan dekanhklara/mtdirlitklere bilgi verilecektir. Ders bilgi paketi donem
basinda Ogrencilere agiklanacagi i¢in Slgme ve degerlendirme y&ntemlerinin donem iginde
degistirilmesi kabul edilmeyecektir. Buna -bagli olarak da ¢oklu degerlendirme sistemine iligkin
dprencilerin hazirlayacadi proje, performans vb. konular: dénem basindan itibaren ilk 4 hafta
icerisinde &6gretim elemanlarn tarafindan duyurulacak, Ogrencilerin dénem sonuna kadar
hazirlanmalanna imkén saglanacaktir. Derslerin konu siralama ve igerigi, ders bilgi paketinde
belirlenen haftalik sira ve konulara uygun olarak yiiriitiilecektir. Ara ve genel sinavlarin (y1l sonu
stnavi, proje, performans gorevleri dahil), ders bilgi paketinde belirlenen 6grenme ¢iktilarini dlgecek
bicimde yeterlilik temelli 8lgme degerlendirme yaklagimu esas alinarak yapilmasi saglanacaktir.
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