NECMETTIN ERBAKAN UNIVERSITESI
ERASMUS+ KURUM KOORDINATORLUGU

ERASMUS AKADEMIiK PERSONEL DERS VERME HAREKETLILiGi
YOL HARITASI

ERASMUS+ DERS VERME HAREKETLILIGINDEN FAYDALANACAK
AKADEMIK PERSONELIN YAPMASI GEREKEN ISLEMLER

Mevcut anlagsmalar gercevesinde hareket gerceklestiriimek (zere bir yiiksekégretim kurumu
belirlenir. Bilgi Formu doldurulduktan sonra Erasmus+ Ofisine teslim edilir.

Basvurusu kabul edilen akademik personel gidecedi kurumun yetkilileriyle yazisip, karsi
taraftan onayll bir Kabul ya da Davet Mektubu (Invitation Letter) alir. (Davet
Mektubunda hareketliligin gerceklesecedi tarihler ve konusu agik olarak belirtilmelidir.)

Mevcut anlasmalar cercevesinde hareket gerceklestiriimek (izere yiksekégretim kurumu ile
badlantiya gegilir. Basvuru Formu doldurulduktan sonra Erasmus+ Ofisine teslim edilir.

Iigili belgenin en az 3 giinlik en fazla 5 giinliik olmasi, en az 8 saat ders verdigdini acikca
gorilmesi ve kargl kurum imzali/mahirli olmasi gerekmektedir.

Hareket tarihinden en az 40 giin 6nce bagh bulunulan Dekanlik / Enstiti Muadarligi /
Yiiksekokul Midirlugine yurtdisi géreviendirme ile ilgili bir dilekge verilir, bu dilekge Uizerine
Fakdlte/Yiiksekokul/MYO Y&netim Kurulu Karar alir ve Personel Daire Baskanhdi 6gretim
elemaninin bagli oldudu birime bu yénetim kurulu kararinin uygun gériildigiine dair bir yazi
yazar. Yonetim Kurulu Karari ve Personel Daire Bagkanliginin uygun goris yazisi
hareketlilikten yararlanacak 6gretim elemani tarafindan Erasmus+ Ofisine teslim edilir.
(Hareketliligin yolluklu-yevmiyeli oldugu belirtilmeli, masraflarin nereden karsilanacagdi
bélimiine; Kurum Disinda (Erasmus) yaziimalidir.)

Her iki yazinin da ya ash olacak ya da asli gibidir kasesi vurulmus olmal.

(Alinan yonetim kurulu kararinda en az 7 giin gorevlendirme olmaldir ki 6demeler de 7 giin
Uzerinden hesaplanip yapilabilsin.)

Hareketlilikten faydalanacak akademik personel hibe ve seyahat masraflarini alabilmesi igin
Vakif Bankasi Nalgaci Subesinde Vadesiz Euro Hesabi actirr. Vakif Bankasi vadesiz Euro
hesap ciizdani fotokopisi (iban numarasinin oldugu sayfa) Erasmus Ofisine teslim edilir.

Staff Mobility Mobility For Teaching Mobility Agreement 2 niisha doldurulup imzalanir

ve Erasmus Kurum Koordinatoru tarafindan imzalatiimak Uzere ofise teslim edilir. 1 nishasini
gidilen Universitenin Erasmus+ Ofisi'ne imzalatmak Gzere alinir. (Doniste imzalar tamamlanmig
olarak Erasmus+ Ofisine teslim edilir.)

Banka Hesap Bilgileri Formu doldurulup Erasmus+ Ofisine teslim edilir.

Ders Verme Hareketliligi Hibe Soézlesmesi doldurulup imzalanir ve Erasmus+ Ofisine
teslim edilir. Sozlesmelerde hibe tutarlari mutlaka belirtilimelidir. (Hibe tutarlarini 6grenmek igin
Erasmus+ Ofisinden bilgi alabilir.)

Hareketlilikten faydalanacak akademik personel yurtdisina gitmeden dénce yukarida yazilan
bitiin belgeleri eksiksiz tamamlayip Erasmus+ Ofisine teslim ettikten sonra, kendising
6denecek hibe tutarlarinin Erasmus+ Kurum Koordinatorliigii personelinin hazirlayacadi nihai
O0deme tablosunu imzalar. Bunun Uzerine hibe tutarinin %80'ni gitmeden d&denir. Hibe
ddenmesinde gecikme yasanmamasi icin evraklarin yurtdisina gidis tarihinden en az 1 hafta
Once tamamlanmasi gerekmektedir.

10

Yurtdisindan doéndiikten sonra gidilen (niversiteden alinmis olan yaptiiniz calismalar
gosteren bir Katihm _Sertifikasi _(Confirmation Letter), onaylanmis imzalar
tamamlanmis Staff Mobility For Teaching Mobility Agreement ve Nihai Rapor;
seyahate ait belgeler (ucak bileti faturasi veya elektronik bilet [kase ve imzali] ve binig
kartlan kulakgiklari [boarding pass], pasaportun giris-cikis tarihlerini gésteren sayfalarin
fotokopisi) Erasmus Ofisine teslim edilir ve Erasmus Kurum Koordinatorliigli personelinin
hazirlayacagi Evrak Teslim Tutanagl imzalanir. Bu belgelerin eksiksiz tesliminden sonra
hibenin kalan %20’lik kismi, hareketliligi tamamlamis akademik personele édenir.




